ODTU KKK
SINAVA GIRECEKLER iGiN iNGILIZCE YETERLIK SINAVI SURECI

Sinav sirasinda iki cihaz kullanacaksiniz:

Cihaz 1: Sinav sorularini cevaplamak icin bir dizistu ya da masaustu bilgisayar (tablet ya da akilli telefon
DEGIL). Cihaz 1’de kameraya ihtiyac yoktur.

Cihaz 2: Calisan kamerasi ve Internet baglantisi olan bir cihaz (cep telefonu, tablet, baska bir bilgisayar vb.)
SINAV ONCESI

Sunlari yaptiginizdan emin olunuz:

e  Tdm sinav duyurularini dikkatlice okuyup sinav éncesinde tiim gerekli hazirliklari yapiniz. Sinav
guinu herhangi bir yazilim indirmeniz veya cihazlarinizda gerekli ayarlamalari yapmaniz icin fazladan
zaman VERILMEYECEKTIR.

» Sinav gund, saat 9:00’dan dnce Safe Exam Browser (SEB)'in dizgun caligip

¢alismadigini kontrol ediniz. Dikkat ediniz, eger cihazinizda kurulum bekleyen
glncellemeler varsa SEB c¢alismayabilir.
e Safe Exam Browser Version 2.4l bilgisayariniza (Cihaz 1) kurarak iYS’ye girebilmek icin Start
URL kismini asagidaki baglantida gosterildigi gibi ayarlayiniz.
» Windows ve MAC icin Safe Exam Browser’i nasil indirip yapilandirmaniz gerektigiyle ilgili
daha fazla bilgiye asagidaki baglantiya tiklayarak ulasabilirsiniz.
http://www.dbe.metu.edu.tr/prf/

00 Cihaz 2’ye WebexX'i indiriniz,

00 Cihaz 2'deki ekran déndiirmeyi etkin hale getiriniz (telefon ya da tablet ise),

Android:

Ayarlar (Settings) > Ekran (Display) >
Otomatik dondur (Auto-rotate screen)

iPhone:

Ekrani yukari/asadi kaydirin ve cikan
menutde Disey Yone Kilitteme (Orientation
Lock) simgesini KAPALI (OFF) duruma
getirin.

e Cihaz 2'yi “Rahatsiz Etme” ya da “Ugus Modu”na getiriniz, titresimi kapatiniz ve Whatsapp
bildirimlerini engelleyiniz. “Rahatsiz Etme” modunun nasil etkinlegtirilecegi asagida
aciklanmistir:

» Android cihazlar: Ayarlar (Settings) > Ses (Sound) > Rahatsiz Etme (Do not disturb)
» iPhone ve iPad: Ayarlar (Settings) > Rahatsiz etme (Do not disturb) > Sessiz: Herzaman
(Silence: Always); Telefon (Phone) > Arayabilecekler: Hickimse (Allow calls from: No one)



http://www.dbe.metu.edu.tr/prf/
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Cep telefonunuzun zil sesini kapatiniz, fakat gézetmenleri duyabilmek icin ORTAM (MEDIA) sesini
KAPATMAYINIZ. Gbzetmenlerin sesli yonergelerini takip edebilmek icin cihazinizin sesini uygun

sekilde ayarlamak sizin sorumlulugunuzdadir,

Sinav gunitnde Cihaz 2'de bekleyen hicbir yeni sistem/uygulama guincellemesi olmamalidir,
Cihaz 2'yi yatay/dikey bir bicimde yerlestiriniz ve asagdidaki resimlerde goruldigu gibi kameranin
yuzunuzu, bilgisayar ekranini (Cihaz 1), klavyeyi, fareyi ve her iki elinizi gérintulediginden emin

olunuz,

Cihaz 2 sabit olmali ve hareket etmemelidir,

Kimliginizi VE Gzerinde taninabilir bir resminizin oldugu bagka bir resmi kimliginizi (surtcu
belgesi, pasaport gibi) yaninizda bulundurunuz,

Katilacaginiz (6gretmeniniz/YDYO tarafindan paylasilan) Webex oturumunun baglantisini
ogreniniz ve Cihaz 2’den bu oturuma kolaylikla baglanabildiginizden emin olunuz.
Cihazlarinizin her ikisini de fise takiniz.

Kullanacaginiz internet baglantisinin yeterli kotasi oldugundan emin olunuz.

09:00

Kamerasi igin kullanacaginiz Cihaz 2 ile Webex oturumuna katilin. Webex toplanti adresinizi

asagidaki linkte aciklanacak listeden 6grenebilirsiniz.
https://dbe.metu.edu.tr/prf/

Gergek isim ve soy isminizi kullanarak giris yaptiginizdan emin olun. Unutmayiniz, eger Webex
kullanici adiniz resmi 6grenci listesindeki “gercek isminiz” ile ayni degilse oturuma kabul
EDILMEYECEKSINIZ.

Godzetmen sizi oturuma kabul edene kadar Webex “Lobi’de bekleyiniz.

Oturuma kabul edildiginizde, gézetmenin kimliginizi dogrulamasi igin, kimliginizi dlizgin bir sekilde
kameraya gostermeniz ve adinizi-soyadinizi yiiksek sesle sdéylemeniz istenecektir.
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e  Gozetmen kimliginiz diginda baska bir kimlik gormek isteyebilir (strticu belgesi, pasaport gibi).
Soruldugunda gbézetmenlere gosterebilmeniz igin sinav esnasinda her iki kimligi de hazir
bulundurmalisiniz.

e Kimlik kontroli tamamlandiktan sonra gézetmen sinav ortamini kontrol edebilir.

> Ogrenciler sinavdan énce gerekli diizenlemeleri yapmakla yikimltdur:
i. Kitap ve her turlt ders notunu ulagilabilir yerlerden kaldiriniz.

ii. Kullanilmayan her turlu cihazi ulasilabilir yerlerden kaldiriniz.

o Cihaz 2’deki kamera ve mikrofonun dizgtn calisip ¢calismadigini kontrol ediniz.

e  Webex oturumuna katildiginizda kameranin goéris agisinda kalmall ve kameranizi asla

kapatmamalisiniz.

e Sanal arka planin (virtual background) kapali oldugundan emin olunuz.

e Tum kimlik kontrolleri bittiginde gézetmenin yonergelerini dikkatle dinleyiniz.

09:45’ten sonra, 6grenciler Webex oturumuna kabul edilmeyecektir.

SINAV SIRASINDA (10:00)

O Asagidaki kurallara uymalisiniz. EGer bu kurallara uymazsaniz, kayitlar incelendikten sonra
sinaviniz iptal edilebilir.

>
>
>

YV V V V

Elektronik saat, buylk kuguk her tarld kulaklik veya dinleme aygitinin kullanimi yasaktir.
Uygun bir fare althg! kullandiginizdan emin olun; kagit, gazete ya da dergi degil.

Hicbir suretle bagka bir kisiyle iletisim kurmamalisiniz.
(Fisildamak ya da konusmak Webex'te gézetmenler tarafindan tespit edilebilir.)

Oda mimkin oldugunca sessiz olmalidir.
Gozetimli sinav sirasinda baska kimsenin odaya girmesine izin veriimez.
Masanin Uzerinde sadece sise su bulundurulabilir.

Sinav basladiktan sonra gdézetmenlerle konusmayiniz, gerekirse Webex sohbet kutusunu
kullaniniz.

Acil bir durum olmadidi surece gozetmenlerle iletisim kurmak igin Webex sohbet kutusunu
kullanmayiniz.

SEPB’in glivenle galisabilmesi igin arka planda galisan virls programlarinin ya da baska
yazilimlarin kaldirilmasi énerilir.

5-7 dakikada bir Cihaz 2’de Webex video baglantinizin kopmamig oldugunu kontrol edin.
Baglanti koptugu durumlarda gozetmenleriniz size mesaj yazmis olabilir. Eger ciddi bir baglanti
probleminiz olursa éncelikle sorunu ¢ézmeye calisin. Sorun devam ediyorsa Webex sohbet
kutusundan gézetmeninize ulasmaya ¢alisin.Eger internet baglantisi ya da elektrik kesintisi
sorunlari yagarsaniz Webex veya SEB’e yeniden baglanmayi deneyebilirsiniz (bknz. Sinava
Girecekler icin Sorun Giderme)

Farenin tekerlegini dondirtrken CTRL tusunu basili tutarak ya da CTRL tusuna basip arti (+) /
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eksi (-) tuslarina basarak sinavda metinleri buyutebilirsiniz.
» Sayfada fareyle yukari asagi hareket ederken cevaplariniz degisebilir. Bu sorunu iki sekilde
¢cozebilirsiniz:
o Yukari asagi hareket etmek icin fare yerine klavyenin Ustindeki kaydirma tuslarini kullanin.
o Bir sikki sectikten sonra ekranda herhangi bir bosluga tiklayin.

SINAV SONRASINDA

e Su climleyi gordiginizde “THIS IS THE END OF THE EXAM. NOW YOU CAN QUIT SEB AND
INFORM YOUR PROCTOR VIA WEBEX CHATBOX.” (SINAVIN SONUNA GELDINiZz. SiMDi
SEB’DEN CIKABILIR VE WEBEX SOHBET KUTUSU UZERINDEN GOZETMEN:INizi
BILGILENDIREBILIRSINiZ), Cihaz 2’ye déniin. Webex sohbet kutusuna “I have finished” yazip
Webex oturumundan ayriliniz. Gézetmenden yanit beklemeyiniz.

Eger Safe Exam Browser, Webex oturumu ya da Odtuclass ile ilgili sinava girmenizi engelleyen
herhangi bir sorunla karsilagirsaniz, yardim almak i¢in agsagidaki baglantiyr kullaniniz.

https://metu.webex.com/meet/iyshelp

UYARI!

Sinav sirasinda ila¢ almanizi gerektirecek ya da sinava giris seklinizi etkileyebilecek herhangi bir

saglik sorununuz varsa (saglik raporu ile) Engelsiz Odti’ye bagvurmayi unutmayin.


https://metu.webex.com/meet/iyshelp

