ODTU KKK
SINAVA GIRECEKLER iCiN INGILiZCE YETERLIK SINAVI SURECI

Sinav sirasinda iki cihaz kullanacaksiniz:

Cihaz 1: Sinav sorularini cevaplamak icin bir diziistliya da masadsti bilgisayar (tabletya da akilli telefon
DEGIL). Cihaz 1’de kameraya ihtiyacyoktur.
Cihaz 2: Calisan kamerasi ve Internet baglantisi olan bir cihaz (cep telefonu, tablet, baska bir bilgisayarvb.)

SINAV ONCESI
Sunlariyaptiginizdan eminolunuz:

e Tum sinav duyurularini dikkatlice okuyup sinav 6ncesinde tim gerekli hazirliklari yapiniz. Sinav
glnu herhangi biryazilim indirmeniz veya cihazlarinizda gerekli ayarlamalari yapmaniz igin
fazladan zaman VERILMEYECEKTIR.

o Sinav giinii, saat 09:00'dan 6nce Safe Exam Browser (SEB)’in diizgiin ¢alisip

¢alismadigini kontrol ediniz. Dikkat ediniz, eger cihazinizda kurulum bekleyen
glincellemelervarsa SEB ¢alismayabilir.
e Safe Exam Browser Version 2.4.1’i bilgisayariniza (Cihaz 1) kurarak 1YS’ye girebilmekicin Start
URL kismini ODTU KKK YDO sayfasinda ilan edilen URL adresine gére yapmaniz gerekmektedir.

o Windowsve MACigin Safe Exam Browser’tasagidakilinklerdenindirebilirsiniz:
»  Windows: https://safeexambrowser.org/download en.html#Windows)

= MAC: https://safeexambrowser.org/macosx/mac_usermanual en.html
e Cihaz 2’ye Webex'i indiriniz,

e Cihaz 2’deki ekran dondiirmeyi etkin hale getiriniz (telefonya da tablet ise),

Android:
Avyarlar (Settings) > Ekran (Display) >
Otomatik dondir (Auto-rotate

screen)

iPhone:
Ekrani yukari/asagl kaydirn ve ¢ikan
mentde Disey Yone Kilitleme (Orientation
Lock) simgesini KAPALI (OFF) duruma
getirin.



https://ncc.metu.edu.tr/tr/sfl/ingilizce-yeterlik-sinavi
https://safeexambrowser.org/download_en.html#Windows
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Cihaz 2’yi “Rahatsiz Etme” ya da “Ucus Modu”’na getiriniz, titresimi kapatinizve Whatsapp
bildirimlerini engelleyiniz. “RahatsizEtme” modunun nasil etkinlestirilecegi asagida
aciklanmistir:

» Android cihazlar: Ayarlar (Settings) > Ses (Sound) > RahatsizEtme (Do not disturb)
» iPhoneve iPad: Ayarlar (Settings) > Rahatsiz etme (Do not disturb) > Sessiz: Herzaman (Silence:
Always); Telefon (Phone) > Arayabilecekler: Hickimse (Allow calls from: No one)

e Cep telefonunuzunzil sesini kapatiniz,
e Sinav giuninde Cihaz 2'de bekleyen higbir yeni sistem/uygulama gtincellemesi olmamalidir,

e Cihaz 2'yi yatay/dikey bir bicimde yerlestiriniz ve asagidaki resimlerde goruldiigl gibi kameranin

ylzunizu, bilgisayar ekranini (Cihaz 1), klavyeyi, fareyi ve her iki elinizi gérintilediginden emin

olunuz,

e Cihaz 2 sabit olmalive hareketetmemelidir,

e Kimliginizi VE (izerinde taninabilir birresminizin oldugu baska bir resmi kimliginizi (strict belgesi,

pasaport gibi) yaninizda bulundurunuz,

e Katilacaginiz (6gretmeniniz/YDO tarafindan paylasilan) Webex oturumunun baglantisini
ogreniniz ve Cihaz 2’den bu oturuma kolaylikla baglanabildiginizden emin olunuz.

e Cihazlarinizin her ikisini de sarja takiniz.

e Kullanacaginiz internet baglantisinin yeterli kotasi oldugundan emin olunuz.

e Kamerasiicinkullanacaginiz Cihaz 2 ile Webex oturumuna katilin. (Webex toplanti adresiniz
size YDO tarafindan email ile génderilecektir.)

e Gergekisim ve soy isminizi kullanarak giris yaptiginizdan emin olun. Unutmayiniz, eger
Webex kullanici adiniz resmi 6grenci listesindeki “gercekisminiz” ile aynidegilse oturuma
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kabul EDILMEYECEKSINIZ.
e GoOzetmen sizi oturuma kabul edene kadar Webex “Lobi”de bekleyiniz.

e Oturuma kabul edildiginizde, gozetmenin kimliginizi dogrulamasticin, kimliginizidtzgin bir
sekilde kameraya gostermenizve adinizi-soyadinizi yiksek sesle séylemenizistenecektir.
e Gozetmen kimliginiz disinda baska bir kimlik gormek isteyebilir (slirlici belgesi, pasaport
gibi). Soruldugunda gézetmenlere gdsterebilmenizigin sinav esnasinda her iki kimligi de
hazir bulundurmalisiniz.
o Kimlik kontroli tamamlandiktan sonra gézetmen sinav ortamini kontrol edebilir.
o Ogrenciler sinavdan dnce gereklidiizenlemeleriyapmakla yikimlidiir.
= Kitap ve her tlrli ders notunu ulasilabilir yerlerden kaldiriniz.
= Kullanilmayan her tiirli cihazi ulasilabilir yerlerden kaldiriniz.
e Cihaz 2'deki kamera ve mikrofonun diizgiin calisip ¢alismadigini kontrol ediniz.
o Webexoturumuna katildiginizda kameranin goris agisinda kalmali ve kameranizi asla
kapatmamalisiniz.
e Sanal arka planin (virtual background) kapali oldugundan emin olunuz.

09:45’ten sonra, 6grenciler Webex oturumuna kabul edilmeyecektir.

SINAV SIRASINDA (~10:00)

e Asagidaki kurallara uymalisiniz. Eger bu kurallara uymazsaniz, kayitlar incelendikten sonrasinaviniz
iptal edilebilir.

e Elektroniksaat, blylk kigtk her turli kulaklhk veya dinleme aygitinin kullanimi yasaktir.

e Uygun bir fare althigl kullandiginizdan emin olun; kagit, gazete ya da dergi degil.

e Hichir suretle baska bir kisiyle iletisim kurmamalisiniz.

e (Fisiildamak ya da konusmak Webex’te gozetmenlertarafindan tespit edilebilir.)

e Oda mimkin oldugunca sessizolmalidir.

e GoOzetimlisinav sirasinda baska kimsenin odaya girmesine izinverilmez.

e Masanin (izerinde sadece sise su bulundurulabilir.

e Sinav basladiktan sonra gézetmenlerle konusmayiniz, gerekirse Webex sohbet kutusunu
kullaniniz.

e Acil birdurumolmadigisiirece gozetmenlerle iletisim kurmak icin Webex sohbet kutusunu
kullanmayiniz.

e SEB’inglivenlecalisabilmesiicin arka plandacalisan virlis programlarinin ya da baska
yazilimlarin kaldirilmasi énerilir.

e Egerinternetbaglantisi ya da elektrik kesintisi sorunlari yasarsaniz Webex veya SEB’e yeniden
baglanmayi deneyebilirsiniz (bknz. Sinava Gireceklericin Sorun Giderme).

e Farenintekerlegini dondurirken CTRL tusunu basili tutarak ya da CTRL tusuna basip arti (+) /
eksi (-) tuslarina basarak sinavda metinleri blyitebilirsiniz.

e Sayfadafareyle yukariasagihareket ederken cevaplarinizdegisebilir. Bu sorunu iki sekilde
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¢ozebilirsiniz:
oYukari asagl hareket etmekicinfare yerine klavyenin tstlindeki kaydirmatuslarini kullanin.
oBir sikki sectikten sonra ekranda herhangi bir bosluga tiklayin.
e 5-7 dakikada bir Cihaz 2’de Webexvideo baglantinizin kopmamis oldugunu kontrol edin.
Gozetmenlerinizsize Webex Chatbox’tan mesaj yazmis olabilir. Eger ciddi bir baglanti probleminiz
olursa kamera gorintisinden cikmadan 6ncelikle sorunu ¢dzmeye calisin. Sorun devam ediyorsa

Webex sohbet kutusundan gézetmeninize ulagmaya galisin. Webex baglantiniz koparsa, hemen
yeniden baglanmayaalisin ve gdzetmeninize haberverdikten sonrasinavinizi ¢gzmeye devam
edin.

Eger Safe Exam Browser, Webex oturumu ya da Odtuclass ile ilgili sinava girmenizi engelleyen
herhangi bir sorunla karsilasirsaniz, yardim almak icin agsagidaki baglantiyi kullaniniz:
https://metu.webex.com/join/NCC-SFL-HELP

SINAV SONRASINDA

e Su climleyigordiginiizde “THIS IS THE END OF THE EXAM. NOW YOU CAN QUIT SEB AND
INFORM YOUR PROCTOR VIA WEBEX CHATBOX.” (SINAVIN SONUNA GELDINiz. $iMDi SEB’DEN
CIKABILIR VE WEBEX SOHBET KUTUSU UZERINDEN GOZETMENINIiZi BiLGILENDIREBILIRSINiZz),
SEB’den gikin.

e Cihaz2'ye doniin ve SEB’den ckmis oldugunuzugdzetmeninize gostermekamaciyla bilgisayarinizin
ekraninin video ekranindan gériinmesini saglayiniz.

o Webexsohbetkutusuna “l have finished” yazin.

e GoOzetmendenyanit beklemeyiniz.

e Webex oturumundan ayriliniz.

UYARI!
Sinav sirasinda ilag almanizi gerektirecek ya da sinava giris seklinizi etkileyebilecek herhangi bir saglik
sorununuz varsa (saglik raporu ile) Engelsiz Odti’ye basvurmayi unutmayin.


https://metu.webex.com/join/NCC-SFL-HELP

