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e KULLANICILARIN UYMASI
GEREKEN ONLEMLER

e Spor salonuna maskesiz alinmayacak. Iceride
maske takmaya devam edilecektir,

e Spor salonuna giriste ates dlcimi yapilacak,
atesi 38 °C'den yuksek olanlar spor salonuna
alinmayacaktir,

e Kronik hastaligi olanlarin salona girmemeleri
Onerilecektir,

e Spor Merkezi Tesisleri her alaninda Kkisilerle
2 metre mesafe kuralina dikkat edilecektir,

e Spor salonu girisinde ve icerde el antiseptigi
kullanilacaktir,

e YUz bolgesinin aletlere ve zemine degme olasiligl
olan hareketler yapilmamalidir,

S e Yuksek efor gerektiren sporlar yapilirken nefes
po r almayi zorlastirabilecegi icin maske takilmayabi-
lir. Maskenin takilmadigl spor faaliyetlerinde

Merkezinde [iiAiwrtrasiadls
AI inaca k e SPOR VE REKREASYON

MUDURLUGUNUN UYMASI

6 n Ie Ie r GEREKEN ONLEMLER

e .Sioor salonunda calisan personelin COVID-19'un
bulasma yollari ve korunma énlemleri hususun-
da bilgilenmesi saglanacaktir,




Spor salonunda calisan personelin COVID-19'un
bulasma yollari ve korunma dnlemleri hususun-
da bilgilenmesi saglanacaktir,

Spor salonuna maskesiz personel alinmayacak,
icerde maske takmaya devam edilecektir,

Giris kapisinda ates dlcumu yapilacak, ates 6lgen
personel tibbi maske ve yuz koruyucu
kullanacaktir,

Calisan personelin timud kuralina uygun tibbi
maske takacak, maske nemlendikge ya da kirlen-
dikce degistirilecek, degistirilmesi dncesinde ve
sonrasinda el antiseptigi  kullanilacaktir,

Calisan personel el hijyenine dikkat edecek,
el hijyenini saglamak icin, eller en az 20 saniye
boyunca su ve sabunla yikanacak, su ve sabunun
olmadigi durumlarda alkol bazli el antiseptigi
kullanilacaktir,

Calisan personel, dinlenme odalarinda en az
2 metrelik sosyal mesafeyi koruyacak ve maske
takmay! surdurecek, bu alanlarda yerken ya da
su/cay/kahve icilirken, maske cikarilacagi icin
bunun yapildigl kapali alanda ayni anda birden
fazla kisinin olmamasina dikkat edilecektir,

Temizlik yapan personelin tibbi maske ve eldiven
kullanmasi saglanacak, temizlik sonrasinda per-
sonel maske ve eldivenlerini degistirecektir,

Klima ve vantilatorler kullanilmayacaktir,

Ates, oksuruk, burun akintisi, solunum sikintisi
belirtileri olan, COVID-19 vakasi veya temaslisi
spor salonuna alinmayacak, tibbi maske takila-
rak saglik merkezine ydnlendirilecektir,

Spor Merkezi kullanici ve Uye sozlesmelerine
COVID-19 politikalari ve rezervasyon prosedurle-
riile ilgili agiklama eklenecektir,

Spor salonu girisine COVID-19 6nlemleri ile ilgili
afisler (el yikama, maske kullanimi ve spor salonu-
nun icinde uyulmasi gereken kurallar) asilacaktir,

Kullanicilardan tercihen temassiz olmak Uzere
nakit olmayan 6deme yapmalari tesvik edilecek-
tir. Odemelerde dokunulan yizeyler %70'lik alkol
veya klor dioksit ile temizlenecektir,

Kullanicilar randevu ile kabul edilecek, seans
giris/cikis saatleri kaydedilecek, seans
saatlerine uyulacaktir,

Spor salonunda kisisel havlu (50cm.x90cm.)
kullanilacak, havlusuz girise izin verilmeyecektir,

Salondaki kisi sayisi spor yapilacak alanda
her 6 metrekareye bir kisi olacak sekilde
sinirlandirilacaktir,

Spor ekipmanlari aralarinda en az 2 metre
olacak sekilde yerlestiririlecektir,

Takim oyunlarinin ve yakin temas gerektiren
(boks, glires gibi) sporlarin yapilmasina izin
verilmeyecektir,

Takim sporlarindan temassiz antrenman yapila-
bilenler (masa tenisi, tenis) bireysel olarak

ve 2 metre mesafe sarti ile antrenman
yapabileceklerdir,

Agirlik kaldirma istasyonlarinin birden fazla kisinin
set aralarini paylasarak ayni anda kullanimina izin
verilmeyecek, bir kisinin istasyonla isi tamamen



bittikten sonra diger kullanici kullanacaktir,

Sabit veya hareketli batln alet ve cihazlarin elle ve
vUcutla temas edilen noktalar1 her seans sonrasi
mutlaka silinerek dezenfekte edilecektir,

Giris ve cikislarda pedalli ve kapakli ¢op kutusu
konulacak ve duzenli olarak bosaltilacaktir.

IDARI iSLER MUDURLUGUNUN
UYMASI GEREKEN ONLEMLER

Temizlik bezleri kullanim alanina gére ayrilacak ve
her kullanim sonrasi kullanilan temizlik malzemele-
rinin en az 60 °C'de yikanmasi saglanacaktirr,

Spor Merkezinde her gtiin dtzenli temizlik
yapilacaktir,

Sik kullanilan alan ve malzemeler daha sik temiz-
lenecek, yer ve ylzeylerin temizliginde nemli
silme- paspaslama tercih edilecek, toz ¢ikaran
firca ile sUipurme islemleri yapilmayacaktir,

Spor salonunun temizliginde 6zellikle sik doku-
nulan ytzeylerin (spor aletlerinin el ve vicudun
sik degdigi bolumleri, kapi kollari, telefon ahizele-
ri, masa yuzeyleri, gibi) temizligine dikkat edile-
cek, su ve deterjanla temizlik sonrasi dezenfeksi-
yon icin 1/100 sulandiriimis (5 litre suya yarim
kicuk cay bardagl) camasir suyu (Sodyum
hipoklorit Cas No: 7681-52-9) kullanilacaktir,

Tuvalet dezenfeksiyonu icin 1/10 sulandiriimis
camasir suyu (Sodyum hipoklorit Cas No:
/681-52-9) kullanilacaktir,

e Yazar kasa, bilgisayar klavyeleri, telefon ve diger

cihaz yuzeyleri %70’lik alkol veya klor dioksit ile
silinerek dezenfeksiyon kullanilacaktir,

Kosu bantlari, bisikletler, agirlik aletleri vb. dtuzenli
olarak %70'lik alkol veya klor dioksit ile dezenfekte
edilecektir,

Temizlik bezleri kullanim alanina gére ayrilacak ve
her kullanim sonrasi kullanilan temizlik malzemele-
rinin en az 60 °C'de yikanmasi saglanacaktrr,

Tuvaletlere el yikama ve maske kullanimi ile ilgili
afisler asilacak, tuvalet kagidi ve tek kullanimlik
kagit havlu konulacak, sivi sabun devamlilig
saglanacaktir.
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YAPI VE TEKNIK ISLER
MUDURLU(jUNUN UYMASI
GEREKEN ONLEMLER

Merkezi havalandirma sistemleri bulunan yerlerin
havalandirmasi dogal hava sirktlasyonunu sagla-
yacak sekilde dlzenlenecek, havalandirma sis-
temlerinin bakimi ve filtre degisimleri zamaninda
yapllacaktir.



Kutuphane'de
{:\Imacak
Onlemler

KUTUPHANE YONETIMININ
UYMASI GEREKEN ONLEMLER

Kutiphaneden bina anlaminda ne oranda kimle-
re hizmet sunulacagl netlestirilerek, yalnizca,
Universite mensuplarina hizmet vermeli ve dis
kullanicilara hizmet sunulmasi durdurulmalidir,

Ayni anda katuphaneye giren kullanici sayisi,
oturma kapasitenin vyarisina dusurdlmeli ve
kontrollU olarak binaya girise izin verilmelidir,

Kullanicilarin, ilk asamada vyalnizca kaynak
o6dunc almak amaciyla kutiphane binasina giris
yapmasi ve salginin durumuna gére zaman iceri-
sinde belirli asamalarla binadan yararlanmalari
hedeflenmelidir,

Bina girisinde temassiz ates olcer ile dlcim yap-
masi ve kullanicilarin maske takmis olmalari
denetlenmelidir,

Ates olcer uygulamasinda, Universitenin saglhk
birimi tarafindan belirlenmis olan ates seviyesi
standart olarak kabul edilmeli ve bu seviyenin Us-
tundeki kullanicilarin binaya girisine izin verilme-
melidir,

~» Maske kullanmayan kullanicilarin binaya girme-
- leriengellenmelidir,

Oncelikle, kutuphanedeki kullaniciya acik ve
kapall alanlar gézden gecirilmeli ve yeniden di-
zenleme yapilmaldir,

Uyari seritleri ve diger ikaz isaretleri kullanilarak,
kullaniciya kapali alanlar isaretlenmelidir,



Bu kapsamda, binadaki grup calisma odalari ve
7/24 calisma odasi kullanim disi birakilmali ve
salginin gelisimine goére yeniden kullanima
acllmalari degerlendirilmelidir,

Odung verme bankolari gibi kullanicillara yiz
yUze hizmet verilen noktalarda alan sinirlamasi
yapilmalidir,

Yogunluk ve yigilma olmamasi acisindan, 6ding
verme bankosunun o6nunde beklerken sosyal
mesafeye/fiziksel mesafeye uyulmasi yénunde
zemine yerlestirilecek isaretlerle bekleme
alanlari belirlenmelidir,

Gerekirse, 6dunc ve iade bankolari birbirinden
ayrilmaldir,

Katiphanenin calisma ve okuma salonlarinin
kapasitesine gore yeni oturma plani olusturula-
rak, sosyal mesafenin korunmasi
hedeflenecektir,

Calisma masalarinda, her kullanici arasinda en
az bir oturma alani bos kalacak sekilde duzenle-
me yapilmali, okuyucularin masalarda karsi kar-
siya degil, birbirinin caprazina gelecek sekilde
oturmalarini saglayacak planlama

yapilmali,

Yeni oturma sistemine gore calisma ve okuma
salonlarindaki fazla sandalyeler kaldiriimali ve
oturma alani sayisi azaltilmalidir,

Katuphane calisma saatler kisitlanmali, gereki-
yorsa gun icinde belli bir saat temizlik ve hava-
landirma icin belirlenmeli ve belirlenen bu saat
araliginda kttuphane bosaltilmahdir,

Katiphanenin girisinde ve mimkuidnse okuma ve
calisma salonlarinin girislerinde goértunur yerler-
de ortak kullanim amaciyla el dezenfektanlari
bulundurulmasi saglanmalidir,

Basili ders bilgi kaynaklarinin, mimkun oldugu
kadar elektronik formatta satin alinmalari sagla-
narak, kullanicilar ve kUtUphanecilerin ylz ylze
temasi azaltilmahdir,

Kullanici ihtiyaglarina ve kitiphane hizmet
politikasina gére aciliyet ve talep varsa kuttpha-
ne koleksiyonuna eklenecek elektronik kaynaklar
belirlenmelidir (Dil 6grenimi icin Rosetta Stone
very tabani),

Olanaklar dahilinde dijitallestirme donanimi/e-
kipmani saglanmali, basili kUttphane kaynaklari-
ni dijitallestirilmeleri telif haklari acisindan de-
gerlendirilmeli ve dijitallestirilebilecek kaynaklar
belirlenmelidir,

Bu baglamda, diger katUphanelerle isbirligi
calismalari yapilabilir,

Kuatuphanenin fiziksel kosullari gbz 6ntne alina-
rak, binaicerisinde bulunacak kullanici
sayisi dnceden belirlenmelidir,

lIk etapta oturma kapasitesinin yarisi kadar kul-
lanicinin  katuphaneden yararlanmasina izin
verilmeli, salginin gelisimine goére gtincellemeler
ve degerlendirmeler yapilmalidir,

J;:é

o=




Bir randevu sistemi uygulanarak bina igindeki
kullanici sayisinin kontrolU saglanmalidir,

Gerekirse bu siurecte arastirma yapma ve kaynak
ddung alma-iade etme islemleri disinda, ders
calisma amaciyla kituphane kullanimina izin
verilmemeli, sinirlama getirilmelidir,

Kullanicilar dogru ve net sekilde bilgilendirilmelidir,

Hizmete acilis 6ncesinde kutuphane hizmetle-
rinde olan degisiklikler, sinirlamalar, yeni kurallar
ve uygulamalar acgik bir sekilde hazirlanmali ve
tum kullanicilarin erisimine

aciimahdir,

Bu konuda Universitenin genel duyuru sistemi,
kituphane web sayfasi, sosyal medya kanallari,
bina ici bilgilendirici/egitici posterler/afisler ve el
brosurleriyle, hem kurum ici personelin hem de
kullanicilarin bilgilendirilmesi saglanmalidir.

Fotokopi makinasinin kullanimi, salgin durumunun
degerlendirilmesi yapilarak kararlastirilacaktir,

Odung ve iade islemleri personel ve kullanicinin en
yuksek kisisel korunmasini gézetecek kurallarla
yarutulmelidir. (Mesafe koruma/maske/eldiven vb.
hijyen kurallart.),

Elektronik kitap veya elektronik dergi koleksiyon-
larinin kullanimi tesvik edilmelidir,

Katiphane etkinlikleri (seminer, kaynak tani-
tim-kullanimi-oryantasyon sunumlari) ilk asa-
mada sadece ¢evrimigi olarak yapilmali, normal-
lesme sirecinde degerlendirmelerin yapilmasin-
dan sonra yavas yavas ylz ylze uygulamalara
donulmelidir,

KltUphaneye satin alinan materyaller, bagislar
ve kutliphaneler arasi 6dung alma yoluyla gelen
materyallerin kargolari burada aciimalidir,

Okuyucu tarafindan iade edilen kitiphane ma-
teryalleri ve karantina odasinda acilan her trlG
kargo malzemesi, kitap sterilizasyon cihazina
alinmali ve sterilizasyon yapildiktan

sonra rafa yerlestirilmelidir,

Bu asamada kuUtUphane binasi ne kadar temiz
olursa olsun disaridan gelen her malzemenin risk
tasidigi unutulmamali, kituphane calisanlari
cok dikkatli olmalidir,

Acilis 6ncesinde kutuphane personeli gerekli
sekilde bilgilendirilmelidir,

Calisma duzeni, uygulamalar, beklentiler vb. konu-
larda personelle acik ve net iletisim kurulmalidr,

Hasta olduklarinda, evde kalmalari ydéninde
tesvik edilmeli, 6ksuruk ve hapsirma durumunda
personelin uymasi gereken gorgl kurallarini
iceren ve el hijyeninin dnemini belirtilen kaynak-
lar paylasiimahdir,

Kutiphane personeli kontrolli dénemde her gliin
Ise baslamadan 6nce temassiz ates 6lcerle kont-
rol edilmeli ve atesi olanlar isyeri hekimine ya da
saghk kuruluslarina yonlendirilmelidir,

Personel, kitliphaneye girer girmez ve calisma
sirasinda belirli zaman araliklariyla en az 20
saniye boyunca sabun ve suyla ellerini yikamalari
konusunda bilgilendirilmeli, gerekirse calisma
esnalarinda alkol bazli bir el dezenfektani kulla-
narak ellerini sik sik temizlemeleri saglanmaldir,



Kullanici hizmetlerinde gérev yapan personelin,
kullanicilarla sosyal mesafesini saglayabilmek
adina, bankolarin 6nune fiziksel mesafeyi sagla-
yici uyarici isaretler konulmalidir,

Kapall ofislerde calisan personelin oturma plani
sosyal mesafeyi koruyacak sekilde planlanmalidr,

Kuttphane acik raf sistemine gére duzenlendigin-
den, personel raflarda kaynaklarin bulunmasinda
kullanicilara yardimci olurken, sosyal mesafeyi
korumasi ve koruyucu ekipmanlari kullanmalidr,

Kullanici hizmetlerinde kullanilan basili formlar
elektronik ortamda hazirlanmali, kullanicilar
mumkuin oldugunca elektronik formlara yénlen-
dirilmelidir,

Kullanici hizmetleri personeline gelen toplanti,
egitim vb. talepler cevrimici yéntemle yapilacak
sekilde yanitlanmalidir,

Personel, kuUtUphanedeki personel mutfagini
hijyen kurallari ve sosyal mesafe kurallari cerce-
vesinde kullanmalidir.

Katiphanenin, gun icinde genel temizlik sikhgi
artirilmalidir,

Her glin dezenfekte edilecek mekanlar, okuyucu
masalari, katiphane personelinin kullanimina
sunulmus olan mutfak gerecleri (sebil, cay maki-
nesi vb.) ve kituphanedeki kullanici bilgisayarla-
rinin dezenfekte edilmesine dikkat edilmelidir,

Artik kullanilmayan maskelerin ¢6p kovalarina
atilmalarini bildiren gérinar uyarilar hazirlanma-
li, binadaki ¢cop kovalarinin sik sik bosaltiimalidir

Tuvaletlerin daha sik temizlenmesi saglanmali ve
sivi sabunlar surekli kontrol edilerek eksildikce
tamamlanmalidir,

Tuvaletlerde kullanimda olan el kurutuculari
kullanimdan kaldirilmali, tek kullanimlik kagit
havlularin mevcut olmasina dikkat edilmelidir.

Merkezi havalandirma sistemleri bulunan yerlerin
havalandirmasi dogal hava sirktlasyonunu sagla-
yacak sekilde dlzenlenecek, havalandirma sis-
temlerinin bakimi ve filtre degisimleri zamaninda
yapilacaktirr.



Kurum Ici
Dusuk Katilimli
Toplantilarda
Alinmasi Gereken
Onlemler

KULLANICILARIN UYMASI
GEREKEN ONLEMLER

Toplantilar, temastan kacinmak amaciyla
mumkin oldukca telekonferans yontemiyle
yapiimaldir,

Maske takilmalidir,
Sosyal mesafe kurallarina uyulmalidir,

Toplanti sirasinda, mimkuinse su haricinde her-
hangi bir sey yenilip icilmemelidir,

Toplanti streleri mumkin oldugunca kisa tutul-
mali, toplantinin uzamasi durumunda ara veril-
meli ve pencereler agilarak ortam havalandiril-
masi yapiimaldir,

MUmkun oldukga belge ve evraklar bilgisayar sis-
temleri Gzerinden islem gérmeli, mUimkin olan
ve yasal zorunluluk olmayan durumlarda e-imza
kullanilabilir. Islak imza gereken durumlarda
evrak sabit kalmali ve sirayla sosyal mesafe go-
zetilerek evrak imzalanmalidir. Kisiler evraklari
imzalarken sahsi kalemlerini kullanmali ve bu
kalemler ortaklasa kullanilmamaldir.



IDARI iSLER MUDURLUGUNUN
UYMASI GEREKEN ONLEMLER

Toplanti salonu ve salon girisinde COVID-19 6n-
lemleri ile ilgili bilgilendirme afisleri (el yikama,
maske kullanimi, sosyal mesafe ve toplanti salo-
nunda uyulmasi gereken kurallar) asiimalidir,

Toplanti salonlarinin temizligi gunlik olarak
yapilmali ve salonlar diizenli sekilde havalandiril-
malidir,

Temizlik yapan personel tibbi maske ve eldiven
kullanmaldir.

YAPI VE TEKNIK ISLER
MUDURLU(_::.UNUN UYMASI
GEREKEN ONLEMLER

Merkezi havalandirma sistemleri bulunan
yerlerin havalandirmasi dogal hava sirkUlas-
yonunu saglayacak sekilde diizenlenecek,
havalandirma sistemlerinin bakimi ve filtre

degisimleri zamaninda yapllacaktlr.lc
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Kultur Kongre
Merkezinde
Alinacak
Onlemler

KULLANICILARIN UYMASI
GEREKEN ONLEMLER

Kullanicilar beklerken sosyal mesafe kuralina
uymalidir,

Kaltarel etkinliklerin  yapildigl yerlere maske
takilarak  girilmeli, iceride de takilmasi
strdurtlmelidir. Bu tip yerlerde ve genel olarak
toplum iginde bez maske takilmasi yeterlidir.
Bunu yaparken bez maske kullanimi kurallarina
uyulmalidir,

Izleyiciler alana girerken maske takmall ve
gosterim slresince maskelerini ¢citkarmamalidir.

IDARI iSLER MUDURLUGUNUN
UYMAS| GEREKEN ONLEMLER

Giseler, gosteri alanlarinin girisi, bekleme alanla-
rinin ulasilabilir yerlerinde el antiseptigi bulun-
durulmalidir. Doluluk durumu belirli araliklarla
kontrol edilmeli, Gzerine ekleme yapilmamali ve
bosalani yenisi ile degistirilmelidir,

Personelin tamami kuralina uygun maske takmali,
maske nemlendikce ya da  kirlendikge
degistirmelidir. Yeni maske takilirken el antiseptigi
kullanmlmahdir,

Covid-19'a yodnelik uygulamalar izleyicilerin
gosteri alanlarinin girisinde goérunur bir yere
aslimalidir,



Ortamlarin her glin dtzenli olarak temizlenmesi
saglanmaldir,

Tuvaletlere tek kullanimlik kagit havlu ve tuvalet
kagidi konulmalhdir. Hava ile el kurutma cihazlari
calistirilmamalidir,

Tuvaletlerde sivi sabun bulundurulmali ve
devamhligi saglanmalidir,

Temizlik yapan personelin tibbi maske ve eldiven
kullanmasi saglanmalidir. Temizlik sonrasinda
personel maske ve eldivenlerini c¢ikarip ¢op
kutusuna atmali, ellerini en az 20 saniye
boyunca su ve sabunla yikamaldir.

SOSYAL VE KULTUREL iSLER
MUDURLUGUNUN UYMASI
GEREKEN ONLEMLER

Sinema, tiyatro ve diger kiltarel etkinliklerde
personel ve izleyicilerden ates, dksuruk, burun
akintisi, solunum sikintisi belirtileri olan, CO-
VID-19 tanisi alan ve temaslisi olanlar iceriye alin-
mamali, tibbi maske takilarak COVID-19 ydniin-
den degerlendirilmek Uzere saglk kurumuna
yonlendirilmeli, giriste bu kosullari anlatan bir
afis asilmalidir,

Biletleme islemlerinin tim asamalari mumkudn
oldugunca online ortamda yapilabilecek sekilde
dizenlenmelidir,

Giris ve cikislar icin ayri kapilar kullanilmali, mimkadn
degilse ayni kapi seritle ayrnilmalidir, zeminde tek
yonlu gidis-gelis isaretleri konulmalidir,

Girislerde sosyal mesafe, maske takma, el hijyeni,
izleyici alanlarinin diizenlenmesi ve gdsteri alanla-
rin bosaltilmasi konularinda anonslar yapiimalidir,

Izleyici koltuklarinda oturma duzenlemeleri
yapilmalidir. Seyirci koltuklarinda kisiler arasi her
yonden bir koltuk bosluk birakilarak salon kapa-
sitesi %601 asmamak kaydiyla sosyal mesafe
planina uygun oturum duzeni saglanir,

Personel icerisinde ates, dksuruk, burun akintisi,
solunum sikintisi gibi belirtileri olanlara tibbi
maske takilarak izole edilmeli, calistiriimamali ve
llgili saglik kurumuna ydnlendirilmelidir,

Personelin tamami kuralina uygun maske tak-
mali, maske nemlendikce ya da kirlendikge de-
gistirmelidir. Yeni maske takilirken el antiseptigi
kullaniimahdir.

YAPI VE TEKNIK ISLER
MUDURLUGUNUN UYMASI
GEREKEN ONLEMLER

Merkezi havalandirma sistemleri bulunan yerlerin
havalandirmasi dogal hava sirktlasyonunu sagla-
yacak sekilde duzenlenecek, havalandirma sis-
temlerinin bakimi ve filtre degisimleri zamaninda
yapilacaktir.
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e KULLANICILARIN UYMASI
GEREKEN ONLEMLER

*

e

e Katilimcilar/izleyiciler alana girerken muhakkak
maske takmali ve etkinlik stresince maskelerini
clkarmamaldir,

e Sosyal mesafe kurallarina uyulmalidir.

o IDARI iSLER MUDURLUGUNUN
UYMASI GEREKEN ONLEMLER

e Etkinlik alani ve girislerde COVID-19 6nlemleri ile
ilgili bilgilendirme afisleri (el yikama, maske kullani-
mi ve sosyal mesafe ile ilgili uyulmasi gereken
kurallar) asilmaldir,

® Maskesi olmayanlar etkinlik alanina alinmamalidr,

Ag I k A I a n I a rd a ® Maske takma konusunda gereken hassasiyeti gos-

termeyenler uyariimaldir. Maske takmamakta
Israr edenler etkinlik alani disina ¢ikartilmalidir,

Yapllacak e Katihmci sayisi gozetilerek, yigilmaya neden

olmayacak sekilde maksimum sayida giris ve

Etki nliklerde cikis kapisi agiimahdir,

o Etkinlikte gorevli personelin tumudnun kuralina

ke tak : k lendik d
Alinmasi Gereken Bt
nm takilirken eller el antiseptigi ile temizlemelidir,
Genel Onlemler

O




Personelin dinlenme alanlarinda en az 1 metrelik
sosyal mesafenin korunmasi ve maske takilmasi-
nin surddrdlmesi saglanmalidir,

Calisan personel icerisinde ates, 6ksurik, burun
akintisi, solunum sikintisi gibi belirtileri olanlara
tibbi maske takilarak izole edilmeli, ilgili saglik
kurumuna yonlendirilmelidir,

Tuvaletlere el yikama ve maske kullanimi ile ilgili
afisler asiimalidir,

Tuvaletlere tek kullanimlik kagit havlu ve tuvalet
kagidi konulmalidir. Hava ile el kurutma cihazlari
calistirilmamalidir,

e TJuvaletlerde sivi sabun bulundurulmali ve de-

vamliligi saglanmalidir. Antiseptik iceren sabuna
gerek yoktur. Tuvaletlerdeki bataryalar ve
sabunluklar mimkunse fotoselli olmalidir,

Temizlik yapan personelin tibbi maske ve eldi-
ven kullanmasi saglanmalidir, temizlik sonrasin-
da personel maske ve eldivenlerini ¢cikarip ¢cop
kutusuna atmall, ellerini en az 20 saniye boyun-
ca su ve sabunla yikamahdir

e -




Yurtlarda
Alinmasi
Gereken
Onlemler

KULLANICILARIN UYMASI
GEREKEN ONLEMLER

Yurt giris ve cikislarinda uygun yerlerine COVID-19
kapsaminda alinmasi gereken dnlemlerle ilgili afis-
ler asiimalidir,

Yurt lobileri kullanima kapatiimaldir,

Yurt ortak alanlarinda maske kullanimi zorunlu
olmalidir,

Yurt giris kapisinda calisanlarin ve 6grencilerin ates
kontrolleri yapilmalidir. Ates 6lcen personel tibbi
maske ve ylz koruyucu kullanmalidir,

Yurtta kalan &grenciler arasinda ates, oksuruk,
burun akintisi, nefes darligi belirtileri olan / gelisen,
COVID-19 tanisi alan veya temaslisi olanlar tibbi
maske takilarak COVID-19 yonunden degerlendiril-
mek Uzere saglik kurumuna yénlendirilmelidir,

Boyle bir durumda ayni odayi paylasan égrencilerin
tibbi maske takmasi saglanir. Temasli olanlar odala-
rinda izole edilmeli, Saglik Merkezine bildirilmelidir,

Yurtlarda bulunan ofislerde “COVID-19 Kapsamin-
da Ofis ve Benzeri Is Yerlerinde Alinmasi Gereken
Onlemler”e uyulmalidir,

Salgin strecinde yurtlara misafir ve ziyaretci kabul
edilmemelidir. Kurye, kargo gorevlisi vb. kisiler yurt
icerisine alinmamall, teslimatlar dis kapida
yapilmalidir.



IDARI iSLER MUDURLUGUNUN
UYMASI GEREKEN ONLEMLER

Yurtlarin girisinde ve yurt icindeki bdlimlerde el
antiseptigi bulundurulmahdir. Doluluk durumu
belirli araliklarla kontrol edilmeli, Uzerine ekleme
yaplimamali ve bosalan yenisi ile degistirilmelidir,

Personelin tamami kuralina uygun maske takmall,
maske nemlendikce ya da kirlendikge degistirmelidir.
Yeni maske takilirken el antiseptigi kullaniimalidir,

Ortak alanlar ve odalarin her gin diizenli olarak
temizlenmesi saglanmalidir,

Tuvaletlere tek kullanimlik kagit havlu ve tuvalet
kagidi konulmalidir,

Tuvaletlerde sivi sabun bulundurulmal  ve
devamliigi  saglanmalidir, Temizlik  yapan
personelin tibbi maske ve eldiven kullanmasi
saglanmalidir. Temizlik sonrasinda personel
maske ve eldivenlerini cikarip ¢6p kutusuna
atmali, ellerini en az 20 saniye boyunca su ve
sabunla yikamalidir,

COVID-19 tanisi kesinlesen hastanin odasi 24
saat sdreyle havalandirilarak bos tutulmasi
saglanmali, sonrasinda su ve deterjanla temi-
zlenmeli, sulandirilmis c¢amasir suyu iceren
soldsyonla silinmelidir. Tuvalet dezenfeksiyonu
icin sulandirilmis camasir suyu kullaniimalidir.
Bu islemler sonrasinda odaya yeni égrenci
alinabilir,

Ozellikle eller ile sik dokunulan yuzeylerin (kapi
kollari, bataryalar, tirabzanlar, asansoér, aydinlat-
ma sistemleri gibi sik dokunulan dagmeler, tele-
fon ahizesi, TV kumandasi) ve ortak kullanim
alanlarindaki tuvalet ve lavabolarin temizligi
gunde en az iki kez

yapilmaldir,

Yurt kantin girislerine el antiseptigi konulmahdir.
Sosyal mesafe kurallarina (en az 1 metre) uyul-
mall, yemek sirasi bekleme mesafeleri yer isaret-
leriyle belirlenmelidir. Masalar ve sandalyeler
arasi mesafe en az 1 metre olacak sekilde (terci-
hen 2 metre) dizenleme yapiimalidir.

YAPI VE TEKNIK ISLER
MUDURLU@UNUN UYMASI
GEREKEN ONLEMLER

Merkezi havalandirma sistemleri bulunan yerlerin
havalandirmasi dogal hava sirktlasyonunu sagla-
yacak sekilde dlzenlenecek, havalandirma sistem-
lerinin bakimi ve filtre degisimleri zamaninda yapi-
lacaktir.



o iDARi iSLER MUDURLUGUNUN
UYMASI GEREKEN ONLEMLER

e Misafirlerin ve personelin tesisin tum alanlarini
kullanirken uymalari gereken saglik ve hijyen ku-
rallari hakkinda bilgilendirilmesi ve bu kurallarin
personele tebligi,

e Koronavirus (Covidl9) ve hijyen uygulamalarina
iliskin bilgilendirme afis/panolari hazirlanmasi,
bunlarin personel ve misafirlerin rahatlikla
gorebilecegi alanlara asiimasi,

e QOdalar ve diger kapali alanlardaki camlar ginluk
rutin temizlik esnasinda acik olmali ve temizlik
sonrasi en az 1 saat havalandiriimal,

e QOda temizligini yapacak kisi ellerini yikadiktan
sonra eldiven takmali ve temizligi eldivenli ellerle
yapmall. Her oda temizliginden sonra eldiven
cikartilmali ve eller uygun sekilde yikanmali ve bir
sonraki oda temizliginden dnce yeni eldiven

Misafirhanede s
Genel temizlik su ve gamasir suyu ile yapilmal.
Ozellikle eller ile sik dokunulan yuizeyler, kapi kol-
AI I n aca k lar1, bataryalar, tirabzanlar, digmeler, telefon ahi-
~ zesi, televizyon ve klima kumandasi, ortak kulla-
- nim alanlarindaki tuvalet ve lavabo temizligine

.. ° °
O n I e m I e r - bzen gosterilmeli. Bu alanlarin temizligi icin su ve

- dozda camasir suyu kullaniimali,




Bardak ve tabak gibi ortak kullanilan esyalar her
kullanim sonrasinda su ve deterjanla yikanmali
ve kullanimina kadar temiz bir ortamda
saklanmali,

Misafirin kullandigl nevresim, carsaf, havlu gibi
tekstil Urunleri katlanarak bohcalanmali, bu
islem sirasinda toz ve partikdl olusumuna izin
vermeyecek (¢cirpma ve silkeleme yapilmamal)
sekilde toplanmall,

Carsaf ve havlu gibi tekstil Grtinleri 60-90 derecede
deterjan ile camasir makinesinde yikanmali,

Konaklayanlar arasinda Covid-19 ile uyumlu sika-
yetleri olan kisiler bulunmasi durumunda, diger
konuklarin hemen ayrilip, maske takilarak en
yakindaki saglik birimine basvurmalari saglan-
malidir. S6z konusu kisi ile ayni odayi paylasanlar
cerrahi maske takmalidir. Eger olasi olguya refa-
kat etmezlerse odalarindaizole

edilmeleri saglanmalidir.

Calisanlara basta el hijyeni olmak tzere tedbirle-
re iliskin egitim verilmeli,

Personel igerisinde ates, dksuruk, burun akintisi,
solunum sikintisi gibi belirtileri olanlara tibbi
maske takilarak izole edilmeli, calistiriimamali ve
ilgili saghk kurumuna yénlendirilmelidir,

Personelin, kendisinde veya birlikte yasadigi kisi-
lerde Koronaviris (Covidl9) semptomlarini g6-
ralmesi halinde, bu durum vakit kaybetmeksizin
tesis yoneticisine bildirilmelidir,

Personelin tamami kuralina uygun maske tak-
mall, maske nemlendikce ya da kirlendikge de-
gistirmelidir. Yeni maske takilirken el antiseptigi
kullaniimalidir,

Tesislerdeki ortak kullanim alanlarinda (restoran/-
yemekhane giris/cikis, ATM noktalari, lavabo ¢ikis-
lari, havuz, plaj, hamam, sauna, termal/kaplica vb.)
el antiseptigi veya dezenfektan bulundurulmali,
temasi mumkun oldugunca azaltabilmek icin bun-
larin mumkunse fotoselli olmalari saglanmalidr,

Misafirlerden son 14 gin icgerisinde bulundugu
yerlerin, varsa kronik rahatsizliklari, Koronavirus
(Covid3419) gecirip gecirmedikleri, gecirdiler ise
son negatif test tarihinden itibaren 14 gtnluk sU-
renin gecip gecmedigi ve sonucu pozitif biriyle
temasli olmasi nedeniyle takibe girip girmedikle-
rine iliskin bilgilendirme istenmelidir,

Temas ve izleme takibinin yapilabilmesi amaciyla
her misafirin bulundugu kattaki diger misafirlerin
(6zellikle sag ve sol yan odalari ile karsi odasinda
kalanlarin) bilgileri, tesisden ayrilmalarindan
itibaren 14 giin sireyle muhafaza edilmelidir,

Mutfaklarda tim gidalarin temiz, gidaya uygun
nitelikte bir ekipman ile kapali dolaplarda ve Gzeri
kapall olarak depolanmasina ve bu gidalara
mUmkin oldugunca az personelin temas etme-
sine yonelik dnlemlerin alinmasina, ¢apraz bu-
lasmayi dnlemek amaciyla islem gbérmemis gida
maddeleri ile hazirlanmis gidalarin mutfakta



birbirlerinden ayri yerlerde muhafaza edilmeli,
ayrica, gida maddelerinin zeminle temas etmesi-
ni engelleyici tedbirlerin alinmal,

Yemek salonlari, lobi, resepsiyon alani, oturma
salonu, acik alanlarda yer alan oturma / bekleme
/yeme-icme dizenlemeleri ile tum genel kulla-
nim alanlarinin mesafe planina uygun olarak di-
zenlenmeli, mesafeye iliskin dnlemler alinarak
gerekli isaretlemeler yapiimali ve plana uygun
kapasiteden fazla misafir kabul edilmemeli,

Yermek masalari ve mobilyalarinin siklikla temasa
maruz kalan yUzeylerinin masa Ustl ekipmanlar
(tek kullanimlik olanlar harig) alkol bazli Grunler ile
her misafirin kullanimi sonrasinda temizlenmeli,

Yemek masalari ve sandalyeler, servis malzemeleri,
seker, tuz, baharat, pecete, ment vb. malzemelerin
her misafir kullanimindan sonra silinerek uygun
sekilde temizligi ve dezenfeksiyonu saglanmall,
mimkinse tek kullanimlik seker, tuz, baharat,
pecete kullaniimall,

“Acik Bufe” uygulamasinin surddrdlmesi duru-
munda; bufede bulunan yiyeceklerin misafirler
tarafindan alinmasini ve misafirlerin yiyeceklerle
temas kurmasini engelleyici bir yontem gelistiril-
meli, istenen yiyeceklerin 6nlemler dahilinde bir
gorevli tarafindan misafirlere servis edilmesi
saglanmali,

Musterilerin giris/cikis saatleri kayit altina alin-
malhdir.

* YAPI VE TEKNIK ISLER
MUDURLU(}UNUN UYMASI
GEREKEN ONLEMLER

¢ (Qdalarda bulunan split klimalarin filtre temizlikleri
belirli peryotlarda yapilacaktir.
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Guzelyurt
Koy-Kampus
Arasindaki
Ogrenci Ulasiminda
Alinmasi Gereken
Genel Onlemler

O

SOFORLERIN UYMASI
GEREKEN ONLEMLER

Son duraklarda beklerken sosyal mesafe kuralina
uyulmaldir,

Sofdrler, kisisel hijyen kurallarina uygun sekilde
hareket etmeli ve aracin icinde mutlaka maske
kullanmaldir. Yolcularla arasinda seffaf kabin
olanlarda sofér maske takmayabilir,

Maskeler nemlenmesi durumunda degistirilmelidir,

COVID-19 ile uyumlu belirtileri (ates, 6ksuruk,
burun akintisi, nefes darhigi vb.) olan soférler
calismamali, saglik kurumuna gitmelidir

YOLCULARIN UYMASI
GEREKEN ONLEMLER

Yolcular beklerken sosyal mesafe kuralina uymalidir,

Yolcular aracglara binerken ve inerken sosyal
mesafe kuralina uymahdir,

Araca binen tim musteriler maske takmali ve
yolculuk boyunca ¢cikarmamalidir,

Damlacik olusturmasi nedeniyle arag igcinde ko-
nusulmamali ve bagirilmamalidir,

Araclarda bir mecburiyet olmadikg¢a su dahil
icecek ve yiyecek kullanilmamalidir.



ULASIM SIRKETININ UYMASI
GEREKEN ONLEMLER

llgili bakanlar kurulu/birlik kararlari-kurallarina
uyulmahdir,

Aracta yolcularin gérecegi sekilde COVID-19 6n-
lemleri ile ilgili bilgilendirme afisleri (el yikama,
maske kullanimi ve sosyal mesafe ile ilgili uyul-
masi gereken kurallar) asilmalidir,

Soforler ilgili kurallar hakkinda bilgilendirilmelidir,

COVID-19 ile uyumlu belirtileri (ates, oksuruk,
burun akintisi, nefes darligi vb.) olan musteriler
araclara alinmamall, saglik kurumuna yonlendiril-
melidir,

Araclarda klimanin i¢ hava dolasimi digmesi
kapal olmaldir,

Araclarda pencereler uygun olan her firsatta acila-

rak, aracin i¢ havasinin temizlenmesi saglanmalidr,

Araclarin genel i¢c temizligi glin sonunda su ve
deterjan ile yapilmahdir,

Aracin ic ylzeyi su ve deterjanh bez kullanilarak
silinmelidir,

Her ilk ve son durak arasindaki sefer tamamlan-
diginda sik dokunulan yuzeyler (kapi kollari, kol
dayama/kolcaklar, tutacaklar, cam acma dug-
meleri, emniyet kemeri tokalar) 6nce su ve
deterjanh bezle silinmeli,

Her ilk ve son durak arasindaki sefer tamamlan-
diginda sik dokunulan ytzeyler (kapi kollari, kol
dayama/kolcaklar, tutacaklar, cam acma dug-
meleri, emniyet kemeri tokalarl) 6nce
su ve deterjanli bezle silinmeli,

COVID-19 ile uyumlu belirtileri (ates, oksuruk,
burun akintisi, nefes darligi vb.) olan soférler
cahstinimamali, saglk kurumuna gitmelidir.

Not: Ulasim o6zel isletmeler tarafindan saglanmakta
ve tim sorumluluk sirkete aittir. Gerekli goérillen durumlarda
Universite idaresi bilgilendirilmelidir.
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KULLANICILARIN UYMASI
GEREKEN ONLEMLER

Maske takilmali,

Sosyal mesafe kurallarina uyulmali,

Onceden abdest alinip gelinmeli,

Kitap, tespih gibi materyaller ortak kullanilmamall,
Kisisel seccade kullaniimahdir.

IDARI iSLER MUDURLUGUNUN

UYMASI GEREKEN ONLEMLER

Bir sabah bir de mesai bitiminde gtinde iki kez
temizlik ve dezenfeksiyon gerceklestirilmelidir,

Bilgilendirmeler ve uyarilar ile ilgili gérsel ve yazili
isaretlemeler mekan girisine asiimalidir.

YAPI VE TEKNIK ISLER
MUDURLUC_?UNUN UYMASI
GEREKEN ONLEMLER /

Merkezi havalandirma sistemleri bulunan yerle-
rin ‘havalandirmasi dogal hava sirktlasyonunu
saglayacak sekilde duzenlenecek, havalandirma
sistemlerinin bakimi ve filtre degisimleri zama-
ninda yapilacaktir.



Kreste
{-}Imacak
Onlemler

KRES YONETIMININ UYMASI
GEREKEN ONLEMLER

Kuruma her gun giriste, cikista ve glin icinde ¢o-
cuklarin ates o6lcima yapilmahdir. Cocuk ve aile
bireylerinin COVID-19 belirtileri olup/oclmadigi
sorgulanmalhdir,

Atesi 38 °C'den yuksek olanlar, bogaz agris,
burun akintisi, konjuktivit, 6ksuruk, istahsizlik,
kirginlik, kas agrilari, ciltte dékuntu, karin agrisi,
kusma, ishal, nefes darligi gibi belirtileri olan / ge-
lisen, COVID-19 vakasi veya temaslisi olan ¢cocuk-
lar iceri alinmamali, tibbi maske takilarak
COVID-19 yonunden degerlendirilmek tzere
saglik kurumuna yonlendirilmelidir,

Aile icerisinde de benzer sikayette kimsenin
olup/olmadigi sorgulanmalidir. Ailede de semptom
olmasi durumunda ¢cocuk kuruma alinmamalidr,

Kurumda ates 6lcimU yapacak olan personel,
tibbi maske ve yiz koruyucu kullanmalidir. Co-
cukla kapsamli bir temas gerekecekse 6nltuk de
giyilebilir. Veli ve cocukla en az 1 metre mesafe
korunmalidir. MUmkulnse personelin cam/plastik
bir pencere gibi fiziksel bir bariyerin arkasinda
durmasi saglanarak ates 6lcimu esnasinda veya
Oksaruk, hapsirik gibi durumlardan korunmasi
saglanir. Temassiz ates 6lcer kullaniimalidir. Kapi-
daki kontrol islemleri bittikten sonra kisisel koru-
yucu (tek kullanimlik 6nltk, maske, yiz koruyucu)
cikartilmali, tekrar kullanilabilir yliz koruyucular
%7/0Q'lik alkol veya klor dioksit ile dezenfekte edilmeli,



tek kullanimlik onlik ve maske posetlenerek ¢op
kutusuna atilmali, 6nluk tekstil ise en az 60 °C'de
yikanmalidir. Bu islemler sonrasi eller yikanmali ya
da el antiseptigi kullaniimalidir,

Kresin giris ve cikislarinda cocuklarin el hijyenini
saglayabilmeleri icin el antiseptigi bulundurul-
malidir. El antiseptiklerinin bulundugu yerler ¢o-
cuklarin ulasamayacagi yerler olmali ve bu alan-
lar egiticiler tarafindan kontrol edilmelidir. Yutma
riski nedeniyle cocuklar el antiseptigi kullanirken
mutlaka denetlenmelidir,

Mumkunse ailelerde kurum igerisine alinmamalidir,

Cocuklarin siniflarda/grup odalarinda en az 1
metre arayla oturmalari saglanmalidir. Konusma,
dksurme, hapsirma gibi durumlardan kaynakla-
nan bulasmayi azaltmak igin cocuklarin yliz ytze
oturmasini engelleyerek, masalar ayni yéne ba-
kacak sekilde duzenlenmelidir,

Siniflar/Grup odalari mumkun oldugunca kapi,
pencere acllarak temiz hava ile havalandiriimali-
dir. Klima ve vantilatér kullanilmamalidir. Hava-
landirma sistemlerinin  dlizgln c¢alistigindan
emin olunmalidir, havalandirma sistemlerinin
bakimi ve filtre degisimleri Uretici firma onerileri
dogrultusunda yapilmalidir,

Uyku odalarinda yataklar olabildigince birbirinden
uzak, en az 1 metre (mumkinse 2 metre) uzaklikta
olacak sekilde yerlestirilmelidir. Bulasmayi daha da
azaltmak icin cocuklar bas-ayakucu seklinde
yatinimalidir,

llgili kuruluslarin karar ve onerileri uyarinca
temizlik ve dezenfeksiyon énlemleri alinmaldir,

Yiyecek hazirlanmasi ve sunumu da lgili kurulus-
larin karar ve 6nerileri uyarinca yartttlmelidir,

Personele COVID-19 enfeksiyonu ve korunma
yollari hakkinda bilgilendirme yapilmahdir.
Personelin belirtiler agisindan dikkatli olmasi ve
hasta olduklarini hissettikleri anda kurum
yonetimiile irtibata gegcmeleri saglanmalidir,

Personel maske kullanmalidir.

YAPI VE TEKNIK ISLER
MUDURLUQUNUN UYMASI
GEREKEN ONLEMLER

Klimalarin filtre temizlikleri belirli peryotlarda
yaplilacaktir.

Not: Kres hizmeti 6zel isletme tarafindan saglanmak-
ta ve tim sorumluluk sirkete aittir. Gerekli gorulen
durumlarda Universite Idaresi bilgilendirilmelidir.
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Salonlarinda
Alinmasi Gereken
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ISLETMECININ UYMASI
GEREKEN ONLEMLER

s yerinin gérundr bir yerine dnlemlerle ilgili afisler
(el yikama, maske kullanimi ve is yerinde uyulmasi
gereken kurallar) asiimalidir.

ls yerinde kalabalik olusmasini engellemek icin,
musteriler randevu ile kabul edilmelidir. Misteri-
lerin randevu saatinde gelmeleri istenmelidir.

Randevu sirasinda ates, dksuruk, burun akintisi,
solunum sikintisi bulgulari agisindan sorgulan-
maldir. Bu belirtilerden birini tarif eden,
COVID-19 tanisi alan ya da temaslisi olanlara
randevu verilmemelidir,

ls yeri girisinde ates, 6ksuruk, burun akintisi,
solunum sikintisi  gibi  belirtiler g&steren,
COVID-19 tanisi alan ve temaslisi olanlarin iceri-
ye alinmayacagini belirten bilgilendirme yazisi
aslimalidir.

Musteri tokalasmadan veya herhangi bir sekilde
temas etmeden karsilanmalidir.

ls yerine maskesiz kimse alinmamalidir. Igeride
de maske kullanmaya devam edilmelidir,

Musteriye olabildigince az sayida personel ile
hizmet verilmeli ve bunlar kayit altina alinmalidir.
Bu uygulama, mdsterinin ya da personelin
COVID-19 ¢cikmasi durumunda temasli taramasini
kolaylastiracaktir,



ls yerinin disinda da sosyal mesafe korunmal,

kalabalik
alinmalidir,

olmasini  engelleyecek  &dnlemler

|s yerinde hizmet verilecek koltuk/ birim sayisi,
Kisiler arasi sosyal mesafeyi koruyacak sekilde
(6rnegin koltuk sayilari azaltilmali, birer koltuk
atlanarak mausteri oturtulmali) dizenlenmelidir.
ls yerindeki koltuk/birim sayisi kadar iceriye
musteri kabul edilmelidir,

MUsteriler islem esnasina kadar maske kullan-
mali, ancak yapilacak islemin 06zelligine
gore kisa sUreli maskeyi cikarabilir,

ls yerinde musteri ve calisan disinda kimse
bulunmamali, misafir alinmamaldir,

s yeri icinde su ve sabuna erisim kolay olmali ve
burada tek kullanimlik kagit havlular bulundurul-
mahdir,

s yeri girisinde musteriler tarafindan kullaniimak
Uzere el antiseptigi bulundurulmali ve surekliligi
saglanmalidir,

Musteriler, is yerine girmesini takiben ellerini
ylkamasi ya da el antiseptigi kullanmasi
konusunda uyariimalidir,

s yerinde satisa sunulan sampuan, kozmetik gibi
aranleri mimkdn oldugunca cam veya tezgahla-
rin arkasinda korumaya alinmalidir, ortalikta

birakilmamalidir,
] j;

MUsterilere hizmet verilirken mumkinse su
harig icecek servisi yapilmamalidir,

Iceride ortak kullanim amaciyla gazete, dergi vb.
bulundurulmamalidir,

Her musteri icin tek kullanimlik malzeme kulla-
nilmali, tek kullanimlik malzeme saglanamadigi
durumlarda her kullanim sonrasinda tekstil mal-
zemeleri en az 60 °C’'da yikanmalidir. Kullanilan
aletlerin Uzerinde kan veya sekresyon yoksa,
%70’'lik alkol veya klor dioksit ile silinmelidir;
varsa, 6n temizlik yapildiktan ve kuruduktan
sonra %70'lik alkol veya klor dioksit ile dezenfekte
edilmelidir,

Manikuar, pedikur, epilasyon gibi islemlerde kulla-
nilan aletlerin  kullanim sonrasi temizlik ve
sterilizasyonu saglanmalidir,

Fon makinesi mimkun oldugunca kullaniimama-
hidir. Fon makinesi gibi yiksek hava akimi yaratan
cihazlari kullanirken, dusuk hizda, yandaki mus-
teriyi etkilemeyecek yonde ya da diger musteri-
lerden farkli bir alanda kullanilmasina &zen
gosterilmelidir,

Sac kesimi esnasinda ylze ve bas bolgesinde
kalan kesilmis saclarin ve kullanilan arag ve ge-
reclerin gecici sureligine temizlenmesi icin kulla-
nilan ense firgcasinin kullanimi salgin stresince
durdurulmaldir,

MUsterilerden tercihen temassiz olmak Uzere,
nakit olmayan 6deme yapmalari istenmelidir,



Calisan personelin tumunudn kuralina uygun tibbi
maske takmasi saglanmalidir. Maske islandikca
ya da kirlendikce degistirilmelidir,

Musteri ile 1 metreden yakin temas olasiligl olan
personelin yiz koruyucu kullanmasi saglanmali-
dir. YUz koruyucu her mdasteri sonrasinda
%70'lik alkol veya klor dioksit ile silinerek tekrar
kullanilabilir,

Calisan personelin el hijyenine dikkat etmelerini
saglanmalidir. Bunun igin, eller sik sik en az 20
saniye boyunca su ve sabunla yikanmal, su ve
sabun olmadig1 durumlarda alkol bazli el antisepti-
gi kullaniimalidir,

Personelin dinlenme alanlarinda sosyal mesafenin
korunmasi ve maske takilmasinin surdurtlmesi
saglanmalidir,

Temizlik gunluk olarak yapilmahdir,

Merkezin temizliginde &zellikle sik dokunulan y(-
zeylerin (kapi kollari, telefon ahizeleri, masa yu-
zeyleri, koltuk kolcaklari, kuafoér ve berber malze-
meleri, sa¢c ylkama lavabolari vb.) temizligine
dikkat edilmelidir. Her musteri sonrasinda bu yuU-
zeyler temizlenmelidir. Bu amacla, su ve deter-
janla temizlik sonrasi dezenfeksiyon icin 1/100
sulandirilmis (5 litre suya yarim kucuk ¢cay barda-
g1) camasir suyu kullanilabilir. Klor bilesiklerinin
uygun olmadigl bilgisayar klavyeleri, telefon ve
diger cihaz yuzeyleri %70’lik alkol veya klor diok-
sit ile silerek dezenfeksiyonu saglanmalidir,

Calisma tezgahlari, ekipmanlari ve aletleri da-
zenli olarak temizlenmeli, %70’lik alkol veya klor
dioksit ile dezenfekte edilmelidir. Odeme termi-
nali sik sik %70’lik alkol veya klor dioksit
dezenfekteedilmelidir,

Temizlik yapan personelin maske ve eldiven kul-
lanmasi saglanmalidir. Temizlik sonrasinda per-
sonel maske ve eldivenlerini ¢ikarip ¢op kutusu-
na atmall, ellerini en az 20 saniye boyunca su ve
sabunla yikamalidir,

Salon ve odalar pencereler acgilarak duzenli bir
sekilde sik sik havalandirilmahdir

IDARIi iSLER MUDURLUGUNUN
UYMASI GEREKEN ONLEMLER

Tuvaletlere el yikama afisleri asiimalidir,

Tuvalet temizligi icin 1/10 sulandirilmis camasir
suyu kullaniimalidir,

Tuvalet ve lavabolarinda sivi el sabunu, kagit
havlu bulundurulmali ve bu boélimlerin temizligi-
nin periyodik olarak yapilmasi saglanmaldir.
Tuvaletlerde kullanilan bataryalar, sabunluklar ve
kagit havluluklar mimkunse fotoselli olmalidir. El
kurutma cihazlari calistiriimamalidir.

Not: Berber, kuafér ve gizellik bakim hizmetleri 6zel isletme

tarafindan saglanmakta ve tim sorumluluk sirkete aittir. Gerekli
goérillen durumlarda Universite idaresi bilgilendirilmelidir.



e ISLETMECININ UYMASI
GEREKEN ONLEMLER

e Marketin girisine COVID-19 kapsaminda alinmasi
gereken onlemlerle ilgili afisler (el yikama, maske
kullanimi ve Market icinde uyulmasi gereken
kurallar) asiimalidir,

e [ceride kalabalik olusmasini engellemek icin, dis
kaplya iceriye girilmesini engelleyecek basit bir
uyaricl/engelleyici koyulmalidir,

e (Calisanlar, is kiyafetleri giinltk olarak degistirmeleri
saglanmalidr.

e Market girisinde musteriler tarafindan kullaniimak
Uzere el antiseptigi bulundurulmalidir,

e (Calisan ve musteridahil en az 4 metrekareye 1 kisi
olacak sekilde iceriye musteri alinmalidir,

e QGiris ve cikislar kisilerin birbirleriyle temasini

M a rket Ve engelleyecek sekilde duzenlenmelidir,

e Market disinda sira olusmas! durumunda sosyal

S 1- k tI d mesafenin korunmasi saglanmali, kalabalik olus-
upermar e er e masini engelleyecek dnlemler alinmalidir. Gerekir-
se sosyal mesafeyi saglayacak sekilde

AI I n maSI G ere ken zeminde isaretlemeler yapiimalidir,

- e Paketli olmayan Urtnlere musterinin dokunmamasi

saglanmalidir. MUsteri ya da personel acik Grinleri
* O n Iem Ie r secerken (meyve/sebze vb.) tek kullanimlik eldiven
kullanmali, her kullanim sonrasi eldivenler ¢ikarilmali
ve kapakli ¢cop kutusu/¢op torbasina atiimalidir,




MUsteriler, 63demelerinde tercihen temassiz olmak
Uzere nakit olmayan 6deme yapmalari tesvik
edilmelidir,

Kasa onunde sira beklerken durulmasi gereken
yerler zeminde sosyal mesafeyi saglayacak
sekilde isaretlenmelidir,

MdUsteriler, diger musteriler ve calisanlar ile ara-
larindaki sosyal mesafeyi korumalari konusunda
uyariimalidir,

Calisan personelin COVID-19'un bulasma yollari
ve korunma onlemleri hususunda bilgilenmesi
saglanmaldir,

Ates, oksuruk, burun akintisi, solunum sikintisi
belirtileri olan calisanlar tibbi maske takilarak
COVID-19 yonunden degerlendiriimek Gzere
saglk kurumuna yonlendirilmelidir,

Calisan personelin timu kuralina uygun maske
takmali, maske nemlendik¢ce ya da kirlendikce
degistirilmeli, degistirilmesi  6ncesinde ve
sonrasinda el antiseptigi kullaniimaldir,

Personelin (kasiyer, manav reyonu calisani vb.)
tibbi maske ve ylUz koruyucu kullanmasi saglanma-
lidir. YUz koruyucu %7/0'lik alkol veya klor dioksit
silinerek tekrar kullanilabilir,

Calisan personelin el hijyenine dikkat etmesi sag-
lanmalidir. Eller en az 20 saniye boyunca su ve
sabunla yikanmali, su ve sabunun olmadigi durum-
larda alkol bazli el antiseptigi kullanilmalidir,

Calisan personel dinlenme alanlarinda en az
1 metrelik sosyal mesafeyi korumali ve maske
takmayi strdtarmelidir,

Yalanci gtiven hissi olusturarak COVID-19 bulas-
ma riskini arttirabilecegi icin galisanlarin eldiven
kullanmalari dnerilmemektedir,

Markette her giin su ve deterjanla duzenli olarak
temizlik yapilmahdir,

Markette oOzellikle sik dokunulan yuzeylerinin
(kap! kollari, telefon ahizeleri, dolap yuzeyleri,
masa ylzeyleri gibi) temizligine dikkat edilmeli-
dir. Bu amagla, su ve deterjanla temizlik sonrasi
dezenfeksiyon icin 1/100 sulandiriimis (5 litre
suya yarim kucuk cay bardagl) camasir suyu
kullanilabilir,

Klor bilesikleri ile temizlik yapilmasinin uygun
olmadigi yazar kasa, bilgisayar klavyeleri, telefon,
POS cihazi ve diger cihaz yuzeyleri %70'lik alkol
veya klor dioksit ile silinerek dezenfeksiyon
saglanmaldir,

Market arabalari ve sepetlerinin elle tutulan kisim-
lari su ve deterjanli bezle sik sik temizlenmelidir.
Market arabalari ve sepetler glin sonunda
deterjanla yikanmalidir,

Temizlik yapan personelin tibbi maske ve eldiven
kullanmasi saglanmalidir. Temizlik sonrasinda
personel maske ve eldivenlerini ¢ikarip kapakl
¢cOp kutusuna atmali ve ellerini en az 20 saniye
boyunca su ve sabunla yikamalidir,

Marketlerin kapi ve pencereleri acilarak sik sik
havalandirilmasi saglanmalidir.

Not: Hizmetler 6zel isletme tarafindan saglanmakta ve tim
sorumluluk sirkete aittir. Gerekli gériilen durumlarda Universite
idaresi bilgilendirilmelidir.
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ISLETMECININ UYMASI
GEREKEN ONLEMLER

ls yerinin gérundr bir yerine COVID-19 kapsamin-
da alinmasi gereken onlemlerle ilgili afisler (el
yikama, maske kullanimive is yeriicinde uyulma-
si gereken kurallar) asilmalidir,

Maskesiz ve maskeyi uygun sekilde kullanmayan
(burun ve agiz kapali sekilde) kullanmayan mus-
teriler iceri alinmamalidir,

Calisan ve musteri dahil 4 metrekareye 1 kisi olacak
sekilde iceriye musteri alinmalidir. Bu kurala gére is
yeri kapasite bilgisi kapiya asiimalidr,

Sosyal mesafe kurallarina (en az 1 metre, 3-4
adim) uyulmali, sira beklenmesi gereken her
yerde (i¢ ve dis alanlar dahil) sosyal mesafe yer
isaretleriyle belirlenmelidir,

|s yeri girisinde musteriler tarafindan kullaniimak
Uzere alkol bazh el antiseptigi bulundurulmalidir,

MUsterilerin Grtnlerle temasint mimkdn oldugu
kadar azaltacak 6nlemler alinmahdir,

Musterilerin inceleme amaci ile el temasinin yogun
oldugu dayanikli Grtnlere belirli periyotlarla %70
alkol iceren dezenfektan spreyle puskurtulerek
dezenfeksiyonu saglanmalidr,

Personeli korumak igin tezgahlar ve kasa
gorevlileri ile musteri alani arasina gecici bir
aylirici veya pencere yerlestirilmelidir,

MUsterilerden tercihen temassiz olmak Uzere
nakit olmayan 6deme yapmalari istenmelidir,



MUmkudn oldugunca musteriler kitap reyonlari ve
raflari arasinda sosyal mesafeyi ihlal edecek
sekilde dolasmamali, kitaplari karistirmamal,
musterinin istedigi kitaplari tezgahtarlar ilgili
boélumden alip getirmelidir,

Calisan personelin COVID-19'un bulasma yollari
ve korunma 6nlemleri hususunda bilgilenmesi
saglanmalidir,

Ates, 6ksuruk, burun akintisi, nefes darligi gibi belirti-
leri olan personel oldugunda ¢alistinlmamalidir,

Personel calisirken ates, 6ksuriuk, burun akintisi,
nefes darhgi gibi belirtiler gelisirse, tibbi maske
takili olarak saglik kurulusuna yonlendirilmelidir,

Calisan personelin tumu kuralina uygun maske
takmali, maske nemlendik¢ce ya da kirlendikce
degistiriimelidir. Yeni maske takilirken ve
sonrasinda el antiseptigi kullaniimaldir,

Calisan personelin el hijyenine dikkat etmesi
saglanmaldir. El hijyenini saglamak icin, eller en
az 20 saniye boyunca su ve sabunla yikanmali,
su ve sabunun olmadiglI durumlarda alkol bazli el
antiseptigi kullaniimalidir,

Calisan personel dinlenme alanlarinda en az
1 metrelik sosyal mesafeyi korumali ve maske
takmayi strdtrmelidir,

ls' yerlerinde her giun duzenli olarak temizlik
yapilmalidir,

ls yerlerinin temizliginde dzellikle sik dokunulan
yUzeylerin (kapi kollari, telefon ahizeleri, masa
yUzeyleri gibi) temizligine dikkat edilmelidir.

Bu amacla, su ve deterjanla temizlik sonrasi de-
zenfeksiyon icin 17100 sulandiriimis (5 litre suya
yarim kdcuk cay bardagi) camasir suyu kullanila-
bilir. Tuvalet dezenfeksiyonu icin 1/10 sulandiril-
mis camasir suyu kullanilmahdir,

Klor bilesiklerinin uygun olmadigl yazar kasa,
bilgisayar klavyeleri, telefon ve diger cihaz ylzey-
leri %70’lik alkol veya klor dioksit ile

silinerek dezenfeksiyon saglanmalidir,

Calisma tezgahlari, ekipmanlari ve aletleri dizenli
olarak temizlenmeli, %70’lik alkol veya klor dioksit
ile dezenfekte edilmelidir,

Temizlik yapan personelin tibbi maske ve eldiven
kullanmasi saglanmalidir,

Is yerlerinin kapi ve pencereleri acilarak sik
havalandiriilmasi saglanmalidir.

IDARI iSLER MUDURLUGUNUN
UYMAS| GEREKEN ONLEMLER

Tuvaletlere el yikama afisleri asilmalidir,

Tuvalet temizligi icin 1710 sulandiriimis camasir
suyu kullaniimalidir,

Tuvalet ve lavabolarinda sivi el sabunu, kagit haviu
bulundurulmali ve bu bélumlerin temizliginin periyo-
dik olarak yapiimasi saglanmalidir. Tuvaletlerde kul-
lanilan bataryalar, sabunluklar ve kagit haviuluklar
mumkunse fotoselli olmalidir. EI kurutma cihazlari
calistinimamalidir.

Not: Hizmetler 6zel isletme tarafindan saglanmakta ve tiim

sorumluluk sirkete aittir. Gerekli goriilen durumlarda Universite
idaresi bilgilendirilmelidir.
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ISLETMECININ UYMASI
GEREKEN ONLEMLER

s yerinin gérundr bir yerine COVID-19 kapsaminda
alinmasi gereken dnlemlerle ilgili afisler (el yikama,
maske kullanimi ve is yeri icinde uyulmasi gereken
kurallar) asilmaldir,

Iceride kalabalik olusmasini engellemek igin, dis
kapiya iceriye girilmesini engelleyecek basit bir
uyarici/engelleyici koyulmaldir,

Calisan ve musteri dahil 4 metrekareye 1 kisi olacak
sekilde iceriye musteri alinmalidir. Sosyal mesafe
kurallarina (en az 1 metre, 3-4 adim) uyulmali, bu
mesafe yer isaretleriyle belirlenmelidir,

s yeri girisinde, musteriler tarafindan kullanilmak
Uzere el antiseptigi bulundurulmalidir,

Elle temas edilen teshir Grunleri (cep telefonu,

TV kumandasi, oyun konsolu, klavye vb.) her
musteriden/musteri  incelemesinden  sonra
%7/0’lik alkol veya klor dioksit ile temizlenmelidir,

Personeli korumak icin tezgahlar ve musteri alani
arasina gecici bir ayirici veya pencere
yerlestirilmelidir,

MUsterilerden tercihen temassiz olmak Uzere
nakit olmayan 6édeme yapmalari istenmelidir,



MuUsterilerden is yerine tek baslarina girmeleri
istenmelidir. Eslik eden diger kisiler disarida
kalmali, is yerine misafir kabul edilmemelidir,

MuUsterilerin maskeli olarak is yerine girmesi
saglanmalidir,

MduUsteriler, is yeri icinde mecbur kalmadikca
ylUzeylere dokunmamalidir. Dokunuldugunda el
antiseptigi kullanilmalidir,

Musterilerin is yeri icinde mumkun oldugu kadar
kisa stire kalmasi saglanmaldir,

Calisan personelin COVID-19'un bulasma yollari
ve korunma dnlemleri konusunda bilgilenmesi
saglanmalidir,

Ates, oksuruk, burun akintisi, nefes darligr gibi
belirtileri  olan personel calistirnimamaldir,

Personel calisirken ates, 6ksuriuk, burun akintisi,
nefes darhgi gibi belirtiler gelisirse, tibbi maske
takili olarak saglik kurulusuna yénlendirilmelidir,

Calisan personelin timuU kuralina uygun maske
takmali, maske nemlendikge ya da kirlendikge
degistirmelidir. Yeni maske takilirken el
antiseptigi kullaniimalidir,

MuUsteri ile 1 metre sosyal mesafenin
korunmaldir. Mdasteriye Grunun tanitilmasi,
gosterilmesi  gibi  mesafenin  korunamadigi
durumlarda calisma 6éncesinde tibbi maskeye ek
olarak yuz koruyucu kullaniimalidir,

Calisan personelin el hijyenine dikkat etmesi
saglanmalidir. Eller en az 20 saniye boyunca su
ve sabunla yikanmali, su ve sabunun olmadigl
durumlarda el antiseptigi kullaniimahdir,

Personel temizlik yaparken eldiven kullanabilir.
Eldivenli iken gereksiz herhangi bir vyere
dokunulmamaya calisiimalidir. Is bitince eldiven
cikarihp, el hijyeni saglanmalidir,

Calisan personel dinlenme alanlarinda en az
1 metrelik sosyal mesafeyi korumali ve maske
takmayi strdirmelidir,

ls yerlerinde her gtin diizenli olarak temizlik
yapiimaldir,

Is yerlerinin temizliginde 6zellikle sik dokunulan
ylUzeylerin (kapi kollari, telefon ahizeleri, masa
ylUzeyleri gibi) temizligine dikkat edilmelidir. Bu
amacla, su ve deterjanla temizlik sonrasi
dezenfeksiyon icin 17100 sulandiriimis (5 litre
suya yarim klgUk cay bardagi) camasir suyu
kullanilabilir. Klor bilesikleri ylzeylerde korozyon
olusturabilir. Dayanikli ylzeyler icin kullaniimasi
dnerilen bir dezenfektandir,

Klor bilesiklerinin uygun olmadigl yazar kasa,
bilgisayar klavyeleri, telefon ve diger cihaz
ylUzeyleri %70'lik alkol veya klor dioksit ile silerek
dezenfeksiyon saglanmalidir,

Calisma tezgahlar, ekipmanlari ve aletleri
dlzenli olarak temizlenmeli, %7/0’lik alkol veya
klor dioksit ile ile dezenfekte edilmelidir,



Musteriler 6deme  terminalini  kullanir  ve
dokunurlarsa hemen arkasindan %7/0'lik alkol veya
klor dioksit ile ile temizlenmelidir,

Temizlik yapan personelin tibbi maske ve eldiven
kullanmasi saglanmalidir. Temizlik sonrasinda
personel maske ve eldivenlerini ¢ikarip is yerindeki
cop kutusuna atmali, ellerini en az 20 saniye
boyunca su ve sabunla yikamall, sabun ve suyun
olmadigi durumlarda el antiseptigi kullanmalidr,

|s yerlerinin kapi ve pencereleri acilarak sik
havalandiriimasi saglanmalidir.

IDARI iSLER MUDURLUGUNUN
UYMASI GEREKEN ONLEMLER

Tuvaletlere el yikama afisleri asilmahdir,

Tuvalet temizligi icin 1710 sulandiriimis camasir
suyu kullaniimalidir,

Tuvalet ve lavabolarinda sivi el sabunu, kagit
havlu bulundurulmali ve bu bélumlerin temizligi-
nin periyodik olarak yapilmasi saglanmalidir.
Tuvaletlerde kullanilan bataryalar, sabunluklar ve
kagit havluluklar mimkunsefotoselli olmalidir. El
kurutma cihazlari calistirilmamalhdir.

Not: Hizmetler 6zel isletme tarafindan saglanmakta ve tiim
sorumluluk sirkete aittir. Gerekli gériilen durumlarda Universite
Idaresi bilgilendirilmelidir.
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AKB YONETIMININ UYMASI
GEREKEN ONLEMLER

Giris ve ¢ikislar Kkisilerin birbirleriyle temasini
engelleyecek sekilde dizenlenmelidir,

Giris ve cikislar icin zeminde tek yonla 2 metre
aralikli gidis-gelis isaretleri konulmalidir. AKB'de
olabildigince fazla sayida giris kapisi acilmalidir,

AKB'de bulunan siniflarda yapilacak olan dersle-
rin mevcut kisi sayisi her 4 metrekareye bir Kisi
olacak sekilde sinirlandiriimahdir,

Ogrenci ve Akademik Personele anonslar ya da
videolarla COVID-19 kapsaminda AKB' de uyul-
masi gereken kurallar konusunda bilgilendirilme-
lidir. Bu anonslarda Ogrencilerin belirlenen saat
ve siniflar disinda AKB'leri terk etmesi gerektigi,
grup halinde dolasiimamasi

COVID-19 bulasma riskini artiracagindan asagi-
dakiler yapilmamalhdir:

« Seminer ve Workshop v.s gibi toplu etkinlikler,

* Bina girislerinde kimelenme,

» Ortak alanlardaki masa sandalye kullanimi,

« Sigara icme alani kullanimi,

» GOzetmensiz Lab ekipmani kullanimi,

 Ortak Guvenlik ekipmanlari kullanimi,

(Gozluk, Kimyasal maske v.s)



Bina giris kapisi kollari ve diger ortak alanlarin
kap! kollari, tirabzanlar, asansér dugmeleri gibi
stk dokunulan yuzeylerin giinde en az U¢ kez
temizlik ve dezenfeksiyonu saglanmaldir,

Tuvaletlere el yikama ve maske kullanimi ile ilgili
afisler asiimalidir,

Tuvaletlerde el kurutma makineleri kullaniima-
malidir. Tek kullanimlik kagit havlu sistemine
gecilmelidir,

Tuvaletlerde sivi sabun bulundurulmali ve
devamliligl saglanmalidir,

Tuvaletlerde el dezenfektani bulundurulmali ve
tuvaletlerdeki su, sabun ve dezenfektan noktalari
mUmkUnse fotoselli olmalidir.

IDARI iSLER MUDURLUGUNUN
UYMASI GEREKEN ONLEMLER

s yeri temizligi guinlik olarak yapiimal ve hava-
landiriimalidir. Sik kullanilan alanlar daha
sik temizlenmeli ve havalandirilmalidir,

s yerlerinin temizliginde 6zellikle sik dokunulan
ylzeylerin (kapi kollari, telefon ahizeleri, masa
ylUzeyleri gibi) temizligine dikkat edilmelidir,

Tuvalet temizligi icin 1/10 sulandiriimis camasir
suyu kullanilmalidir,

Klor bilesiklerinin  uygun olmadigl bilgisayar
klavyeleri, telefon ve diger cihaz ylzeyleri %7/0'lik
alkol veya klor dioksit ile silinerek dezenfeksiyon
saglanmalidir,

Laboratuvar calisma tezgahlari dizenli olarak
temizlenmeli ve %70'lik alkol veya klor dioksit ile
dezenfekte edilmelidir,

Ogrenciler Sinif ekipmanlar ve lab techizatlarini
kullanir ve dokunurlarsa hemen sonrasinda
%70'lik alkol veya klor dioksit ile temizlenmelidir,

Temizlik yapan personelin tibbi maske ve eldiven
kullanmasi saglanmalidir,

Temizlik sonrasinda personelin maske ve
eldivenlerini cikarip is yerindeki cope atmasi,
yikanabilir bez maske kullandiysa yenisiyle
degistirmesi ve ellerini en az 20 saniye boyunca su
ve sabunla ylkamasi, sabun ve suyun olmadigi
durumlarda el antiseptigi kullanmasi saglanmaldir.

YAPI VE TEKNIK ISLER
MUDURLU(}UNUN UYMASI
GEREKEN ONLEMLER

Merkezi havalandirma sistemleri bulunan yerlerin
havalandirmasi dogal hava sirktlasyonunu sagla-
yacak sekilde dlzenlenecek, havalandirma sis-
temlerinin bakimi ve filtre degisimleri zamaninda
yapilacaktir.



OFiS VE TOPLU ASISTAN
ODALARINDA ALINMASI
GEREKEN ONLEMLER

Ofis ve Toplu Calisma odasi kullanimlarinda CO-
VID-19 salgininin yayilmasi acisindan 6zellik arz
eder. Is yerinin girisine / gérunir bir yerine CO-
VID-19 kapsaminda alinmasi gereken énlemlerle
ilgili afisler (el yikama, maske kullanimi ve is yeri
icinde uyulmasi gereken kurallar) asiimaldir,

s yeri girisinde ve icinde uygun yerlerde el
antiseptigi bulundurulmahdir,

Calisan personel COVID-19 hakkinda
bilgilendirilmelidir,

Toplu Ofislerde 4 metrekareye bir kisi dlsecek
sekilde asistan ve 6grenci planlamasi yapiimalidir,

|s yerinde personelin birbiriyle ve 6grenci ile ara-
larinda sosyal mesafeyi (en az 1,5 metre, 4-5

adim) koruyacak sekilde duzenleme yapilmalidir,

Asistan ve Akademik Personel is yerine tek bas-
larina girmelidirler. Eslik eden diger kisilerin
disarida kalmalari dnerilmelidir,

Ofislerde, Toplanti salonlarinda ve ortak mutfak-
larda su disinda icecek ve yiyecek ikrami
yapilmamalidir,

Ogrenciler Ofislerin girisinde géruntr bir yere
asilmis olan ve iceride uyulmasi beklenen kural-
larr agiklayan bilgilendirmeyi okumasi
saglanmalidir,

Bu bilgilendirme icerisinde ates, 6ksuruk, burun
akintisi, nefes darligi gibi belirtileri olan 6grenci-
lerin Ofislere girmemeleri uyarisi yer almalidir,

Ogrenci is yerine girdiginde alkol bazli el antiseptigi
kullanmahdir,

Ogrenciler, diger 6grenciler ve akademik perso-
nel ile aralarindaki sosyal mesafeyi korumalidir,

Ogrencilerin maskeli olarak ofise girmesi saglan-
malidir. Maskesi olmayanlarin girisine izin
verilmemelidir,

Ogrencilerin Ofislerde mumkin oldugu kadar kisa
stre kalmasi saglanmalidr.

DERSLIKLERDE VE SEMINER
SALONLARINDA ALINMASI
GEREKEN ONLEMLER

Egitim binalarinda gértunur yerlere COVID-19 6n-
lemleri ile ilgili bilgilendirici afisler (el yikama,
maske kullanimi, kurs icinde uyulmasi gereken
kurallar vb.) asilmalidir. Sosyal mesafenin korun-
masil icin yonlendirme ve yer isaretlemesi gere-
ken alanlar tespit edilerek isaretleme
yapilmaldir.



Akademik ve idari personelin COVID-19'un bu-
lasma yollari ve korunma onlemleri hususunda
bilgilenmesi saglanmalidir,

Kullaniimis maskeler icin kapakli ¢ép kutulari
temin edilmelidir,

Egitim binalarinin genel temizligi su ve deterjanla
yapilmahdir. Binalardaki her turl esya, arag ve
gerecin, 6zellikle sik dokunulan yuzeylerin (kapi
kollari, telefon ahizeleri, masa yuzeyleri gibi)
temizligine dikkat edilmelidir,

Bu amacla, su ve deterjanla temizlik sonrasi de-
zenfeksiyon icin 1/100 sulandirilimis (5 litre suya
yarim kdgUk cay bardagl) camasir suyu (Sod-
yum hipoklorit Cas No: 7681-52-9) kullanilabilir.
Klor bilesiklerinin uygun olmadigi bilgisayar klav-
yeleri, telefon ve diger cihaz yuzeyleri %70'lik
alkol veya klor dioksit ile silinerek dezenfeksiyon
saglanmaldir. Tuvalet dezenfeksiyonu icin 1/10
sulandiriimis camasir suyu (Sodyum hipoklorit
Cas No: 7681-52-9) kullaniimalidir,

Temizlik yapan personelin tibbi maske ve eldiven
kullanmasi saglanmaldir,

Temizlik sonrasinda personelin maske ve eldi-
venlerini cikarip is yerindeki c¢op kutusuna
atmasi, yikanabilir bez maske kullandiysa yeni-
siyle degistirmesi ve ellerini en az 20 saniye bo-
yunca su ve sabunla yilkamasi, sabun ve suyun
olmadigi durumlarda el antiseptigi kullanmasi
saglanmalidir,

Akademik Personel ve idari personelin bulundu-
gu birimler ile 6grencilerin kullanimina acik olan
kantin vb. alanlar sosyal mesafe kurallarina
uygun bigimde duzenlenmelidir,

Merkezi havalandirma sistemleri bulunan binala-
rin havalandirmasi temiz hava sirktlasyonunu
saglayacak sekilde duzenlenmeli, havalandirma
sistemlerinin bakimi ve filtre degisimleri Uretici
firma onerileri dogrultusunda yapilmaldir. Klima
ve vantilator kullanilmamalidir. Pencere ve kapi-
lar acilarak havalandirma saglanmalidir,

DERS SAA'I_'_LERiNDE ALINMASI
GEREKEN ONLEMLER

Akademisyenler ya da 06grencilerde egitim
sirasinda ates, 6ksuruk, burun akintisi, solunum
sikintisi gibi belirtiler gelisirse, tibbi maske takili
olarak saglk kurumuna yonlendirilmelidir,

Akademisyen, oOgrenciler ve idari personelin
tuma kuralina uygun maske takmali, maske
nemlendikgce ya da kirlendikge degistirilmelidir.
Laplarda Akademisyen ile &grenciler arasinda
sosyal mesafenin korunmasi mumkuin
olmuyorsa hem egitmen hem de 6grenci yuz
koruyucu/gdzIuk kullanmalidir,

Teorik ve uygulama egitimleri ile sinavlarinda,
her faaliyet dncesi ve sonrasinda her turlu esya,
arac ve gerecler 6zellikle eller ile sik temas edilen
ylUzeylerin temizligine dikkat edilmelidir. Bu
amacla, su ve deterjanla temizlik sonrasi



dezenfeksiyon icin 1/100 sulandirilmis (5 litre
suya yarim kucUk cay bardagi) camasir suyu
(Sodyum hipoklorit Cas No: 7681-52-9)
kullanilabilir. Klor bilesiklerinin uygun olmadigi
bilgisayar klavyeleri, telefon ve diger cihaz
yUzeyleri %7/0’lik alkol veya klor dioksit ile
silinerek dezenfeksiyon saglanmaldir,

Akademik bloklarda bulunan kantin, bufe vb.
yerlerde sosyal mesafe korunmali, maske
kullaniimali ve el hijyeni saglanmalidir. Buralarda
tek kullanimlik bardak, tabak vb. malzemeler
kullanilmalidir. Sosyal alan ihtiyaci mumkin
olmasi halinde kapali tutulmalidir,

Teorik dersler mumkuinse online yapilmaldir.
Online ders mumkin olmadiginda dersliklerin
oturma duzeni, kursiyerler arasinda en az 2
metre mesafe olacak sekilde olusturulmali ve
dersliklerin  oturma planlari  her dersligin
kapisina asiimalidir. Ogrencilerin siniftaki yerleri
sabit olmalidir,

Ders aralarinda Ogrencilerin toplu halde bir
arada bulunmamalari icin gerekli tedbirler
alinmahdir,

Sinavda gorevli olanlar ile  Ogrencilerin,
Akademik bloklarin bahcesinde beklemeleri
sirasinda, Egitim binasina giris/cikislarinda ve
sinav boyunca maske kullanimi ve sosyal mesafe
kurallarina uymalari saglanmalidir,

Teorik sinavlarda oturma dizeni kursiyerler
/adaylar arasinda en az 2 metre mesafe olacak
sekilde olmaldir. Bu mesafe saglanirsa teorik sinav
sirasinda maske takilmayabilir,

Sinavlarda kullanilacak kalem, kalemtiras, silgi
vb. araclar kisiye 6zel olmali, ortak kullanimdan
kaciniimalidir,

Uygulama sinavi esnasinda, alanda sadece
Gozetmenler ile 6grencilerin bulunmasi saglan-
malidir.

Uygulama sinavi sirasinda gbézetmen ile dgrencil-
erin arasindaki sosyal mesafenin korunmasi
mumkuin olmuyorsa maske takilmali ayrica hem
egitici hem de dgrenci yuz koruyucu/gozIuk kul-
lanmahdir.

AKADEMIK BLOKLARDA
TOPLU KULLANIMA ACIK
TUVALETLERDE
ALINACAK ONLEMLER

Uzun sUre kullanilmayan tuvaletlerdeki yer stiz-
gecleri ve lavabo sifonlarindaki bariyer goérevi
yapan su buharlasarak havaya karismis olabilir,

Suyun buharlasmasi nedeniyle tuvalet hacmi
kanalizasyona aclk hale gelir,

Kuru sifonlar bulasma riskini artirabilir, bu sifonlar
su ile dolu olmalidrr.

Toplu tuvalet alanlarindaki egzoz fanlari 6zellikle
salgin doneminde surekli ¢calisir halde tutularak
bu alanlarin negatif basincta tutulmasi saglan-
malhdir.



Bankada
Alinmasi Gereken
Onlemler

ISLETMECININ UYMASI
GEREKEN ONLEMLER

Temizlik glnltk olarak yapilmali ve havalandiriima-
hdir. Sik kullanilan alanlar daha sik temizlenmeli ve
havalandiriimalidir,

Eller ile sik dokunulan yuzeylerin temizlik ve de-
zenfeksiyonu icin su ve deterjan ile temizlik yapil-
diktan sonra 1/100 oraninda sulandirilimis (5 litre
suya yarim klcuk cay bardagl) camasir suyu
veya klor tablet (Urtn tarifine gére) kullanilabilir,

Klor bilesikleri yuzeylerde korozyon olusturabilir.
Klor bilesiklerinin uygun olmadigi bilgisayar klav-
yeleri, telefon ve diger cihaz yuzeyleri %70'lik
alkol veya klor dioksit ile silinerek dezenfeksiyon
saglanmaldir,

Calisan personelin tima kuralina uygun maske tak-
mall, maske nemlendikce ya da kirlendikge degistiril-
melidir. Yeni maske takilirken ve sonrasinda el anti-
septigi kullaniimaldir,

Iceriye gise sayisi kadar musteri alinmabhdir,

Maskesiz ve maskeyi uygun sekilde kullanmayan
(burun ve agiz kapal sekilde) musteriler iceri
alinmamaldir,

Temizlik yapan personel is formasi giymeli, tibbi



Maskeler nemlenmesi durumunda degistirilmelidir.
Maskeler cikarilirken lastiklerinden tutulmali, dis
ylzeyine dokunulmamali, yeni maske lastiklerinden
tutularak takilmaldir,

Temizlik sonrasi personel maskesini cikarip is
yerindeki ¢oép kutusuna atmall, yikanabilir bez
maske kullandiysa yenisiyle degistirmeli ve ellerini
en az 20 saniye boyunca su ve sabunla yikamaldir,

Kirli eldivenli ellerle diger yerlere dokunulmama-
i, eldivenler islem bittikten sonra cikariimali ve
¢Op kutusuna atilmahdir,

Eldiven ¢ikarildiktan sonra mutlaka 20 saniye sU-
reyle su ve sabunla yikayarak el hijyeni saglan-
malidir. Yikanamadig| durumlarda alkol bazli el
antiseptigi kullanilmahdir,

Havalandirmasi dogal hava sirktlasyonunu sag-
layacak sekilde duzenlenmeli, havalandirma sis-
temlerinin bakimi ve filtre degisimleri Uretici
firma onerileri dogrultusunda yapilmahdir.




e ISLETMECININ UYMASI
GEREKEN ONLEMLER

e Tesis isletmecileri, tesisin tamaminda sosyal
mesafe onlemlerini almakla yokumladar. Genel
kullanim alanlarina ve oturum duzenine iliskin
sosyal mesafe plani hazirlanmall, tesisin misafir
kapasitesi sosyal mesafe planina gore
belirlenmeli, bu kapasiteye uygun sayida misafir
kabul edilmeli ve kapasite bilgisi tesisin girisinde
gorulebilir bir yere asilmalidir. Ayrica, tesis giris
holinde veya dis cephesinde ve misafir ile
personelin kolayca gorebilecegi genel kullanim
alanlarinda, tesiste uygulanan ve uyulmasi
gereken COVID-19 tedbirleri ve kurallarinin yer
aldigi panolar dizenlenmelidir,

e Mutfak, Pisirme Alanlari ve Servis Alanlari gida
glvenligi ve mutfak hijyeni uygulamalarinin ilgili
mevzuat ve yonetmeliklere uygun yapilmasi

y 4 saglanmaldir,
|
Ka ntl n ve e (Gida Uretim alanina girislerde el ve vicut hijyeni
icin gerekli alet ve ekipman bulundurulmalidir.

Mutfak ve pisirme alanlarina goérevli olmayan

Kafelerde Kisiler girememelidir,

® Hijyen paspasl mutlaka kullaniimali, dezenfektani

dizenli olarak degistirilmelidir,
AI I naca k e Butln gidalar kapali dolaplarda veya Uzeri kapali
Hn
Onlemler

sekilde saklanmalidir,

O




El yikama dogru sekilde yapilmaldir. Eller su ile
Islatiimali, sabun uygulanarak koépurtalmeli, en
az 20 sn ovulduktan sonra su ile durulanmali ve
kagit havlu ile kurutulmahdir. Ardindan el
dezenfektani ile dezenfekte edilmelidir,

Capraz bulasmayi 6nlemek icin, islem gérmemis
gida maddeleri ile hazirlanmis gidalar mutfakta
birbirlerinden ayri yerlerde muhafaza edilmelidir.
Ayrica, hicbir gida maddesi zeminle temas
ettirilmemelidir,

Mutfak ve iliskili alanlarin, mutfakta kullanilan her
tarld donanim ve ekipmanin, tezgah ve saklama
alanlarinin temizlik ve hijyeni duzenli olarak saglan-
maldir. Elle sik temas eden ylzeyler 1/100'10k
camasir suyu ile dizenli olarak silinmelidir,

Servis malzemeleri (tabak, catal, kasik, bigak,
bardak gibi) bulasik makinasinda yikanmaldir.
Mutfak personeli calisma esnasinda is kiyafeti ve
Kisisel koruyucu ekipman kullaniimali, ellerini di-
zenli olarak yikamalidir,

Calisanlar kendi aralarinda ve misafirler ile arala-
rina en az 1,5 metrelik mesafe koymaldir,

Sosyal mesafe kurall ¢cercevesinde; tokalasma,
sarilma gibi davranislardan kacginiimalidir,

~

@

Yemek servisi verilen masalar arasi mesafe her
yonden 1,5 metre, yan yana sandalyeler arasi 60 cm
olacak sekilde duzenlenmelidir. Masalar aralikli yer-
lestirilemiyorsa kullaniimayacak masalar icin servise
kapall oldugunu belirtir isaretleme yapiimalidir. Grup
halinde gelen masteriler icin masa birlestirmeleri
yapildigi takdirde diger masalarla aradaki 1,5 metre
mesafe korunacak sekilde yapilmalidir,

Masalarda sadece karsllikl oturma dizeni saglanma-
lidir. Masa yanlarina sandalye konulmaz ve masa yan-
larina oturma duzeni olusturulmaz. Masalar klima/
havalandirma menfezlerinden 2 metre uzaklikta
olmalidir,

Karsilikl oturmada masa eni 70 cm'den kiicik masa-
larda ¢apraz oturma dizeni uygulanmall veya karsi-
ikl oturma mesafesinin arttinlmasi amaciyla iki
masa birlestirilerek kullaniimalidir,

Sosyal mesafe ve oturma duzeni kurallari, ayni aile-
den (anne veya baba ile birlikte cocuklar) olan misa-
firler arasinda uygulanmaz,

Yeni masa dizenine gére iceride bos masa yoksa igeri
yeni misafir alinmamali ve restoran disinda bekletil-
meli,

Servis personeli, servis esnasinda mesafe kurallarini
korumaya ve temastan kaginmaya 6zen gosterir,

Acik bufe uygulamasi yapilmasi halinde acik btfenin
misafir tarafina misafir erisimini engelleyecek sekilde
pleksiglas veya benzeri bariyer yapilmali, servis ise
mutfak personeli tarafindan sunulmalidrr,



Cay/kahve makinesi, su sebilleri, icecek makine-
si gibi araclarin kaldirilmali veya misafire servis
elemani araciligiyla servis yapiimalidir,

Yemek masalari ve sandalyeler, servis malzemeleri,
seker, tuz, baharat, pecete, meni gibi malzemele-
rin her misafir kullanimindan sonra silinerek uygun
sekilde temizligi ve dezenfeksiyonu saglanmalidrr.
Mamkuinse tek kullanimlik seker, tuz, baharat,
pecete kullaniimalidir,

MUmkidn oldugunca, temassiz 6deme alinmall,
temasli post cihazi kullanilmasi halinde, her kulla-
nimdan sonra cihazin %70’lik alkol ile silinerek
temizlik ve dezenfeksiyonu saglanmalidir,

Genel kullanim alanlarinin ve genel musteri tuva-
letlerinin girislerinde, genis salonlarin farkli yerle-
rinde el antiseptigi bulundurulmahdir,

Personelin duzenli saglik kontrolt yapilmali, bir-
likte yasadigi kisilerin COVID-19 acisindan izlene-
bilmesi icin personelden periyodik bilgi alinmali-
dir,

Tam personele COVID-19 salgini ve hijyen konu-
sunda bilgi/egitim verilmesi saglanmalidir,

Personel girisinde temassiz ates dlcumu yapil-
mali ve el antiseptigi bulundurulmalidr,

Personele, calisma yerine, misafirler ve ortam ile
temasina uygun kisisel koruyucu ekipman (tibbi
maske, ylz koruyucu gibi) ile el antiseptigi saglanir
ve kullanimi izlenir. Butin personel agiz ve burnu
kapatacak sekilde tibbi maske kullanmak zorunda-
dir. Maskeler glin icinde ¢ saatte bir (nemlendikge)
mutlaka degistiriimelidir,

Personel kiyafetlerinin ginlik temizligi ve hijyeni
saglanmaldir,

Personelin soyunma-dus-tuvalet ve ortak yemek
yeme, dinlenme alanlari sosyal mesafe kosullarina
uygun olarak duzenlenmeli, bu alanlarin temizligi
ve kurallara uygun sekilde dezenfeksiyonu dizenl
olarak saglanmalidir,

Mal tedariki veya baska sebeplerle (tamir, bakim
vb.) tesise gecici olarak kabul edilen kisilerin
temasinin asgari dizeyde tutulmasina yonelik
kurallar belirlenerek uygulanmasi izlenmelidir.
Ayrica, bu kisilerin sosyal mesafe kurali korunarak
ve koruyucu donanim kullanarak islemlerini yap-
malari saglanmalidir,

Personelde hastalik belirtileri tespiti halinde tibbi
maske takilarak en yakin saglk kurulusuna bas-
vurmasli saglanmalidir,

Tesisin tamaminda kapi kollari, tirabzanlar, asan-
sor dugmeleri, elektrik dugmeleri, post cihazl,
televizyon kumandasi, telefon, bilgisayar klavyesi,
menu, masa Ustleri, tuzluk/biberlik gibi el temasi-
nin yogun oldugu yuzeyler sik sik su ve deterjanla
temizlenmeli, 1/100 sulandiriimis ¢camasir suyu ile
dezenfeksiyonu saglanmal, klor bilesiklerinin zarar
verdigi post cihazi, telefon, bilgisayar klavyesi gibi
ylzeylerde ise %7/0'lik alkol veya klor dioksit ile
temizlenmeli, izlenebilirlik kayitlar tutulmalidir,

Tesisteki kapali mahallerin tamaminin siklkla kapi
ve pencereleri agilarak dogal havalandirmasi sag-
lanmalidir,



Supheli Vaka Olmasi Durumunda ates, o6ksuruk,
nefes darligi gibi COVID-19 semptomlari bulunan
calisan olmasi halinde; ¢calisan maske takarak Has-
taneye yonlendirilir, llgili ydneticiye bilgi verilmelidir,

Covid-19 Olasi Vaka Durumunda, bu kisi ile temas
etmis kisiler belirlenerek iletisim bilgileri kayit
altina alinmalhdir. Temasli degerlendirmesi yapilir-
ken, Covid-19 pozitif hastanin semptom baslangi-
cindan dnceki 48 saatten itibaren temaslilari de-
gerlendirmeye alinir,

Bu asamada isletme havalandirilarak detayl
temizlik ve dezenfeksiyon yapilir,

Mamkinse calisanin bulundugu takim mesai
sonunda goérevden cekilerek diger takim goéreve
cagirihir. Mimkun degil ise PCR test sonucu bekle-
nir,

Test sonucu negative ise: Temaslilar maske ile
calismaya devam ederek 14 glin boyunca kendile-
rini ates ve solunum semptomlari agisindan takip
etmeleri konusunda bilgilendirilir,

Test sonucu positive ise: Temaslilar 14 giin evde
takip edilir, 14 gtin sonunda PCR testi tekrarlanir.

Tum kantin/ kafeterya dezenfekte edilmelidir,
Belirgin Hastalik Belirtisi Olan Misafirler, ates,
oksurik, nefes darligi gibi COVID-19 semptomlari
gozlenen misafir olmasi halinde, kapali bir ortam-
da izole edilmeli, yoneticiye bilgi verilmeli ve has-
taneye yonlendirilmelidir. Lavabo ihtiyaci varsa
ayri bir lavabo kullaniimalidir,

Tuvalet alanina giris kapilarinin kollari 1/100'10k
¢amasir suyu ile sik sik silinmelidir,

Tuvaletlerin ~ zeminleri, klozetler, pisuvarlar
1/10'luk, lavabolar, musluk ve batarya basliklari,
kapi kollar1 1/100’'luk ¢amasir suyu ile sik sik
temizlenmeli ve dezenfekte edilmelidir,

Tuvalet ve lavabolarin temizlik saatleri kayit edil-
meli ve temizlik saatleri géruntr sekilde asiimali-
dir. Devamli sivi sabun, tuvalet kagidi ve kagit
havlu bulundurulmaldir,

Temizlik yapan personel kisisel koruyucu ekipman
(eldiven ve maske) kullanmali, islem sonrasi kulla-
nilan is yeri ¢coptne atilir, su ve sabunla en az 20
saniye el temizligi ve hijyeni saglanmalidir,

Tuvaletlerde el kurutma fanlari kapatilarak kulla-
nim disi birakilmali, tek kullanimlik kagit havlular
kullanilmalidir.

YAPI VE TEKNIK ISLER
MUDURLU(}UNUN UYMASI
GEREKEN ONLEMLER

Merkezi havalandirma sistemleri bulunan yerlerin
havalandirmasi dogal hava sirktlasyonunu sagla-
yacak sekilde dlzenlenecek, havalandirma sis-
temlerinin bakimi ve filtre degisimleri zamaninda
yapilacaktir.





