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1. Bu kitapcikta kullanilan kisaltmalar



YDO: ODTU Kuzey Kibris Kampusu Yabanci Diller Okulu
IHP: ingilizce Hazirlik Programi

IYS: ODTU Ingilizce Yeterlik Sinavi

UBD: Uzatilmis Bahar Doénemi

IYP: Ingilizce Yeterlik Programi (ing. ETP, English Towards Proficiency)

1. YDO INGILiZCE HAZIRLIK PROGRAMINDA KAYIT VE GRUPLANDIRMA

Universitenin her seviyesinde 6gretim Ingilizce olarak yapilir. Ogrencilerin Ingilizce bilgisi
bakimindan dersleri izleyebilecek diizeyde olup olmadiklari uygulanacak bir Ingilizce
Yeterlik Sinawvi ile saptanir. Bu sinavda basar1 gésteremeyenler veya sinava girmeyenler
YDO Ingilizce Hazirik Programina alinirlar. Universiteye ilk giriste yapilan kayit disinda,
dgrenciler ayrica YDO Ingilizce Hazirlik Programinda derslerin basladig ilk giin bir bilgi
formu doldurur, bir adet fotograf teslim eder ve formun arkasina “Bu bilgiler bana aittir”
cumlesini yazarak kayit islemlerini tamamlarlar. Kayd: eksik olan 6grenciler derslere
giremez, sinav alamazlar.

1.1. Birinci Donem Gruplandirma ve Haftalik Ders Saatleri:

a) Ingilizce Hazirhk Programi &grencileri Eyliil ayinda verilen "Ingilizce Yeterlik
Sinavi ve/ veya Yerlestirme Sinavi" sonuclarina gére gruplandirilir.

b) ‘"Ingilizce Yeterlik Sinavi" veya "Yerlestirme Sinavi" sonuglarina gére Ingilizce
Hazirlik Programi 6grencileri asagidaki dért gruba ayrilirlar.

Grup Haftalik Ders Saati
English Towards Proficiency Sinifi 20
Ust diizey (Upper-Intermediate) 20
Orta duzey (Intermediate) 20
Alt dizey (Elementary) 20
Baslangic¢ diizeyi (Beginners) Dtizeyine goére 25 veya 30
c) Gruplar arasinda transfer kosullar1 YDO Yo6netimi tarafindan 1. dénemin

basinda ilan edilir. 2. dénem gruplar arasinda transfer yapilmaz.

1.2. ikinci Donem Gruplandirma ve Haftalik Ders saatleri;

a) Ingilizce Hazirlik Programi égrencilerinin ikinci dénem yerlestirilecegi gruplar
birinci dénem sonundaki basar1 durumlarina gére belirlenir. S6z konusu basari
6lctitt birinci dénem icinde 6grencilere duyurulur.

b) Ikinci dénemde Ingilizce Hazirlik Programi égrencileri dért gruba ayrilirlar.

Ikinci dénem gruplar: ve haftalik ders saatleri asagidaki gibidir:

Grup Haftalik Ders
Saati

fleri diizey (Advanced) 15

Ust diizey (Upper-Intermediate) 20

Orta duzey (Intermediate) 20

Orta alt1 diizeyi (Pre-Intermediate) 25 veya 30

2. AKADEMIK TAKVIMDEN OZET BILGILER (Tamamu icin:
http://ncc.metu.edu.tr/12/academic_calendar.html)
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2.1. BIRINCI DONEM
2 Ekim 2015 : Derslerin baslamasi

22 Ocak 2016 : Derslerin kesilmesi (Dénem sonunda, derslerin

kesilmesinden ve son vize sinavindan sonra ikinci dénem grubunu belirlemeye
yonelik verilen sinav (Achievement sinavi) bu tarihten sonra yapilacaktir. Sinava bir
Ust gruba dogrudan gecmek icin gerekli puani toplayamayan, ve topladig: puan belli
bir aralikta kalan égrenciler girebilir. Konu ile ilgili ayrintili duyuru IHP

Koordinatoril tarafindan yapilir.)

2.2. iKiNCi DONEM

15  Subat 2016 : Derslerin baslamasi
3  Haziran 2016 : Derslerin kesilmesi
13  Haziran 2016 Ingilizce Yeterlik Sinavi 1. Oturum 10:00°da*
2. Oturum 14:00’de**
27 Haziran — 5 Agustos 2016 : Uzatilmis bahar dénemi (PIN grubu)***

11 Temmuz - 5 Agustos 2016 : Yaz Okulu*** (yalnizca INT ve UIN grubu

ogrencileri kaydolabilir)
8 Agustos 2016 : Ingilizce Yeterlik Sinavi 1. Oturum 10:00’da*

2. Oturum 14:00’de**

* Ogrenciler en gec saat 09:30°da belirlenen sinav yerlerinde olmak zorundadirlar.

** Ogrenciler en gec saat 13:30’da belirlenen sinav yerlerinde olmak zorundadirlar.

*** Uzatilmis bahar dénemine kimlerin devam etme zorunlulugu oldugu ve yaz okuluna
kimlerin hangi kosullarda katilabilecegi akademik yilin basinda 6grencilere dagitilan
“kurallar ve isleyis”te duyurulmustur.

3. INGILIZCE HAZIRLIK PROGRAMINDA AKADEMIK CALISMALARIN
DEGERLENDIRILMESI

-

3.1. Ogrencilerin Yil ici Basar1 Durumlarinin Degerlendirilmesi:

Birinci Donem

Vize Sinavlari % 20
Haberli/Habersiz Sinavlar % 8
Ogrenci Etkinlik Notu % 15
(Konusma, Portfolyo ve 6gretim elemani notundan olusur)
*Kampuste ilk yil seminer dersi % 4
Ikinci Dénem

Vize Sinavlari % 30
Haberli/Habersiz Sinavlar % 8
Ogrenci Etkinlik Notu % 15
(Konusma, Portfolyo ve 6gretim elemani notundan
olusur)

TOPLAM %100

* Kampiiste ilk y1l seminer dersini almis repeat 6grencilerin veya herhangi bir
sebeple bu dersi almasina izin verilmeyen o6grencilerin haberli/habersiz
sinavlari %10 iistiinden hesaplanair.
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3.2. Y1l Sonu Degerlendirmesi: Gecme/Kalma Durumu

I. Yil ici Toplam Basar: Notu:

Birinci yil derslere devam edip,

a) yil icindeki degerlendirmeleri toplami en az 64.50 olan Intermediate ve
Upper-Intermediate grubu 6grencileri;

b) altinci vize sonrasi en az 74.50 olan Pre-Intermediate grubu 6grencileri;

c) Giiz Doneminde Elementary grubunda olup Bahar Doneminde girdigi 4, 5 ve
6.c1 MT notlarinin ortalamasi en az 74.50 olan Pre-Intermediate grubu
ogrencileri

Haziran IYS’ye girebilirler.

Haziran 1YS’de 59.50 tizerinde not alanlar (SUNY égrencileri icin 64.50, 2014-15
girislilerden baslayarak Ingilizce Ogretmenligi 6grencileri i¢cin 69.50) 1. sinifa kayit
yaptirabilirler. Haziran 1YS’de 59.50’nin (SUNY 6grencileri icin 64.50, 2014-15
girisililerden baslayarak Ingilizce Ogretmenligi 6grencileri icin 69.50) altinda alan
Intermediate ve Upper-Intermediate 6grencileri ise, Yaz Okuluna (Gcretlidir) kayit
yaptirabilir ve Yaz Okulu sonunda verilen 1YS’ye girebilirler; Haziran [YS’de 59.50
(SUNY o6grencileri icin 64.50, 2014-15 girislilerden baslayarak Ingilizce Ogretmenligi
ogrencileri icin 69.50) altinda alan Pre-Intermediate 6grencileri ise, uzatilmis bahar
doénemine (UBD) devam ederler ve bu dénem sonunda yil i¢i degerlendirmeleri
toplam1 en az 49.50 ise UBD sonunda verilen [YS'ye girebilirler. Haziran IYS ya da
Yaz Okulu/UBD sonrasi verilen [YS’de basarisiz olanlarin Eylil ve Ekim [YS’ye girme
haklar1 vardir. Eylil ya da Ekim IYSlerde basarisiz olmalari durumunda ise,
istekleri dogrultusunda

a) girdikleri IYSlerden herhangi birinden 49.5-59 arasi (her iki not dahil) almislarsa
Ingilizce Yeterlik Programi (English Towards Proficiency ETP) sinifina kaydolup,
dénem sonunda gerekli not toplami kosullarini sagladiklan takdirde Ocak [YS'ye
girebilirler. Burslu 6grencilerin burslar IYP stiresince bir dénem daha devam
eder. Bu sinavda basarili olmalari durumunda birinci sinifa kaydolabilir veya
doénem izni icin basvuruda bulunabilirler. Basarisiz olan Ogrenciler isterlerse
donem TUcreti 6deyerek (bu kosul yeni kaydolmus 6grenciler icin gecerli degildir)
bahar déneminde yine ETP sinifina kaydolabilir (ETP smnifi agcmak icin yeterli
sayida oOgrencinin olmadigr hallerde oOgrenciler seviyelerine uygun bir gruba
yerlestirilir ancak ETP 6grencilerinin haklarina sahiptirler), ya da dénem izni
almak icin basvuruda bulunabilir (dénem izinli ETP 06grencileri Yaz okuluna
kaydolup sonrasinda verilen IYS’ye girebilir, Eyliil ve Ekim [YS'ye girebilir) ya da
ogrencilik stattilerini kaybederek, dismissed olmaya karar verdikleri déonemden
sonra dort yil boyunca sadece her yil Eyliil ayinda verilen 1YS'ye girebilir ve bu
sinavdan veya denk sinavlardan (TOEFL ve IELTS) herhangi birinden gecerli
sonu¢ almalar1 durumunda 1. smifa kayit yaptirabilirler. Doért yillik stirenin
bitmesiyle birlikte tiniversite ile ilisikleri kesilir. Bu 6grenciler, Universiteye kayit,
sinav vb. Tum 6grencilik haklarini kaybeder.

b) ETP sinifina kaydolamamislarsa 6grenim TUcretini 6demeleri kosuluyla ve bir
defaya mahsus olmak tizere bir yil daha Ingilizce Hazirlik Programi’na devam
etme (Repeat) haklarini kullanabilirler ya da 6grencilik stattilerini kaybederek,
dismissed olmaya karar verdikleri donemden sonra doért yi1l boyunca sadece her
yil Eylul ayinda verilen IYS’ye girebilir ve bu sinavdan veya denk sinavlardan
(TOEFL ve IELTS) herhangi birinden gecerli sonu¢ almalari durumunda 1. sinifa
kayit yaptirabilirler. Dort yillik stirenin bitmesiyle birlikte Universite ile ilisikleri
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kesilir. Bu 6grenciler, Universiteye kayit, sinav vb. Tam 6grencilik haklarini
kaybeder.

e Ingilizce Hazirhk Programi’nda egitim stiresi azami iki akademik yildir. Ancak,
Ingilizce Hazirblk Programi’nda devamsizlik nedeniyle “NA” statiisiine gecen
dgrenciler, “NA” olduklar1 dénemi takip eden Eylil IYS'ye kadar ingilizce Hazirlik
Programi’nda egitim ve simav haklarindan yararlanamazlar. Ingilizce Hazirlik
Programi’nda egitim gérdtigu ilk yilda “NA” statlistine gecen 6grenciler “NA” olduklar:
tarihten sonra girdikleri ilk Eylil {YS’den 49.50-59 arsinda bir not almalan
kosuluyla ve bir defaya mahsus olmak tizere takip eden akademik yilda Ingilizce
Yeterlik Programinda egitim gorebilirler. Ingilizce Hazirlk Programi’nda egitim
gordugu ikinci yilda “NA” statlistine gecen 6grencilerin gerekli notu saglamis olsalar
bile Ingilizce Hazirlik Programi’nda egitim stiresi olan azami iki yili doldurdugu icin
Ingilizce Yeterlik Programi’nda egitim gérme hakki yoktur. Burslu égrencilerin burslu
egitim haklar1 her bir program icin birer defa ile sinirlidir.

e Ingilizce Yeterlik Programini (ETP) takip eden &grencilerin, Yaz Okuluna katilmak
icin gerekli olan not toplamlari, son katildiklari IYP veya seviye grubu
Programlarindaki degerlendirmeleri tizerinden hesaplanir.

e “Repeat’” etme hakkini kullanan 6grenciler ikinci yilin sonunda basarisiz olmalar:
durumunda, akademik basarisizlik nedeni ile Ingilizce Hazirlk Programi’na devam
hakkin1  kaybeder. Akademik  basarisizlik  sebebiyle devam  hakkinin
kaybedilmesinden sonra 6grenciler Ui¢ yil boyunca sadece her yil Eylil ayinda verilen
[YS’ye girebilir ve bu sinavdan veya denk sinavlardan (TOEFL ve IELTS) herhangi
birinden gecerli sonuc¢ almalari durumunda 1. siifa kayit yaptirabilirler. U¢ yillik
stirenin bitmesiyle birlikte tiniversite ile ilisikleri kesilir. Bu 6grenciler, Universiteye
kayit, sinav vb. Tim 6grencilik haklarin1 kaybeder.

Bu o6grenciler devam hakkini kaybettikten sonraki yillarda verilen Ekim [YSye
giremezler. Her yil verilen Eyltil IYS’ye girebilmek icin Ogrenci Isleri Mudurlugiine
dilekce ile basvuru yapmalarn gerekir.

Birinci yi1l derslere devam edip, yil icindeki degerlendirmeleri toplami1 49.50-64.49
olan Intermediate ve Upper-Intermediate grubu dgrencileri;

e Haziran IYS'ye giremezler. Yaz Okuluna kayit yaptirabilirler ve Yaz Okulu sonunda
verilen [YS’ye girebilirler. Basarisiz olanlarin Eylil ve Ekim IYS haklari vardir. Eylul ya
da Ekim [YS’lerde basarisiz olmalari durumunda ise yukaridaki a) ve b) maddelerindeki
kosullar gecerlidir.

Uzatilmis bahar doneminde derslere devam edip yil icindeki degerlendirmeleri
toplami 49.50 ve iistii olan Pre-Intermediate grubu 6grencileri;

e UBD sonunda verilen [YS’ye girerler. Basarisiz olmalar1 durumunda Eyltil ve Ekim [YS’ye
girebilirler. Eyltil ya da Ekim [YS’lerde basarisiz olmalar1 durumunda ise yukaridaki a)
ve b) maddelerindeki kosullar gecerlidir.

Birinci y1l derslere devam edip, yil icindeki degerlendirmeleri toplami1 49.49 ve alt1
olan Pre-Intermediate, Intermediate ve Upper-Intermediate grubu 6grencileri;

e Haziran IYSye giremezler ve Yaz Okuluna katilamazlar (Intermediate ve Upper-
Intermediate 6grencileri icin gecerlidir. Pre-Intermediate 6grencilerinin yaz okulu hakki
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zaten yoktur. UBD sonunda verilen [YSye giremezler (Pre-Intermediate 6grencileri icin
gecerlidir). Eyliil ve Ekim [YS’ye girebilirler. Eyliil ya da Ekim [YS’lerde basarisiz olmalari
durumunda ise yukaridaki a) ve b) maddelerindeki kosullar gecerlidir.

Birinci ya da ikinci y1l icinde devamsizlik sinirini1 asanlar;

Birinci yil icinde asanlar:

. Devamsizlik sinirini astiktan sonra derslere devam edemezler ve devamsizlik nedeni ile
Ingilizce Hazirlik Programi’na devam hakkini kaybeder. Haziran [YS’ye giremezler.
Yaz okuluna katilamazlar. Devamsizlik sinirini Universite’'ye kaydolduklar ilk yil
icerisinde asan &grenciler iki yil boyunca sadece her yil Eyliil ayinda verilen [YS'ye
girebilir ve bu sinavdan veya denk sinavlardan (TOEFL ve IELTS) herhangi birinden
gecerli sonuc¢ almalar1 durumunda 1. sinifa kayit yaptirabilirler. Bu iki yillik stirenin
bitmesiyle birlikte Uiniversite ile ilisikleri kesilir. Bu &égrenciler, Universiteye kayit,
sinav vb. Tim 6grencilik haklarini kaybeder.

. Devam hakkinin kaybedildigi tarih, devamsizlik sinirin1 1. dénem icinde asanlar i¢in
birinci dénem sonu, devamsizlik sinirini ikinci dénem icinde asanlar icin ikinci dénem
sonudur.

Ikinci yil icinde asanlar:

o Devamsizlik sinirini astiktan sonra derslere devam edemezler ve devamsizlik nedeni ile
Ingilizce Hazirlhik Programi’na devam hakkini kaybeder. Haziran YS’ye giremezler. Yaz
okuluna katilamazlar. Devamsizlik sinirint Universite’ye kaydolduklar1 ikinci yil
icerisinde asan 6grenciler takip eden akademik yilin basinda Eyltil ayinda verilen [YS’ye
girebilir ve bu simnavdan veya denk sinavlardan (TOEFL ve IELTS) herhangi birinden
gecerli sonu¢ almalari durumunda 1. smnifa kayit yaptirabilirler. Birinci simifa kayit
yaptiramayan 6grencilerin Uiniversite ile ilisikleri kesilir. Bu &grenciler, Universiteye
kayit, sinav vb. Tim 6grencilik haklarin1 kaybeder.

. Devam hakkinin kaybedildigi tarih, devamsizlik sinirin1 1. dénem iginde asanlar icin
birinci dénem sonu, devamsizlik sinirini ikinci dénem icinde asanlar icin ikinci donem
sonudur.

. Y1l icinde gecerli bir mazeret sunarak izin basvurusunda bulunan ve basvurusu

Akademik Kurul tarafindan onaylanan &grenciler sadece Eyltl 1YS’ye girebilir.

ONEMLI NOT: 3.2’de verilen bilgilerle ilgili sorularimzi Ogrenci Hizmetleri ve Idari Isler
Koordinatérti {lker Gliresun’a ydneltebilirsiniz.

Il. Not Hesaplanmasinda izlenen Yontem:

1. Sinav notlar1 tam sayiya yuvarlatilir.

Ornek:
75.50 i 76
TS5.44 it 75
2. Notlarin ortalamasi alinirken, not toplaminin not sayisiyla bélinmesi sonucu

elde edilen rakam daima binler hanesine kadar yurtuttliur ve elde edilen sayinin
son hanesinin 5S’den kiictik veya buiylik olmasina gore ytizler hanesine yuvarlatilir.

Ornek:
26.835 26.84
26.83 . s 26.83



5.

Ortalamalarin yiizdeleri alinirken, elde edilen rakam daima binler hanesine
kadar yurutulur ve elde edilen sayinin son hanesinin S’den kuicuk veya buyutk
olmasina gore ylzler hanesine yuvarlatilir.

Ornek:

Ortalama %10
43.66 4.366 ........... 4.37
43.64 4.364 ........... 4.36

Y1l ici toplam basar1 notu, 2 haneli bir ondalik say1 olarak ifade edilir.

Ornek:

64.50 .ot 65
O4. 44 ... 64

I1l. Ozel durumlar

1.

2.

3.

Ingilizce denklik belgesi (TOEFL, IELTS) Ingilizce Hazirlik Programi’nda Ilkbahar

Doénemi derslerinin kesilmesi ile Sonbahar dénemi ders ekleme-birakma tarihinin
son ginu arasinda Ogrenci Isleri Mudurliigii'ne teslim edilebilir. Ingilizce denklik
tablosu, bu kitapcigin son sayfasinda yer almaktadir.

Yil icinde izinli olan 6grenciler, Eyliil ayindaki Ingilizce Yeterlik Sinavina girerler.

Ogrenciler, egitim 6gretim yili basinda, veya Ingilizce Hazirlik Programinda egitim

goérdiikten sonra girecekleri Ingilizce Yeterlik Sinavindan 85 puan aldiklan takdirde
ENGL 101 dersinden AA notu ile muaf olurlar. Haziran ya da Yaz Okulu [YS’lerde
basarili olmus ancak 85’in altinda puan almis olan 6grenciler, ENGL 101 dersinden
muaf olmak icin Eyltil IYS'ye giremezler. Ayrica, énceki dénemlerde ENGL 101
dersini almis olan 6grenciler not ytikseltmek icin tekrar Eyliil [YS’ye giremezler.

. Ingilizce Yeterlik Sinavinda muafiyet icin gereken puani alamayan, ya da sinava hic
girmemis olan 6grenciler Universite Senatosu tarafindan belirlenmis olan tarihler
icinde denkligi kabul edilen uluslararasi sinavlardan (TOEFL ve IELTS) es degerde
not alindigina dair belge getirdikleri takdirde ENGL 101 dersinden AA notu ile muaf
olurlar.

YAZ OKULU
a) Haziran ayinda verilen IYS’den sonra ODTU KKK Akademik Takviminde belirtilen

b)

0

d)

e)

tarihte Yaz Okulu baslar.

Yaz Okuluna katilmak zorunlu degildir. Ancak Yaz Okulu sonunda verilecek olan
[YS’ye sadece Yaz Okuluna katilan ve devam eden 6grenciler girebilir.

Yaz Okuluna katilmaya hak kazanan 6grenciler; 1) yil ici ortalamalari 49.50 -
64.49 oldugu icin Haziran [YS’ye giremeyenler, ve 2) Haziran [YS’de basarisiz
olanlardir (Her iki kosul sadece Intermediate ve Upper-Intermediate 6grencileri icin
gecerlidir).

Yaz Okuluna devam zorunludur ve derslerin %10’una katilmayarak devamsizlik
siirin1 asan O0grenciler devamsizliktan kalir ve Yaz Okulu sonunda verilecek olan
Yeterlik Sinavina giremezler.

Yaz Okulu sonunda verilecek olan Ingilizce Yeterlik Sinavindan 59.50 (SUNY
ogrencileri icin 64.50, 2014-15 giriglilerden baslayarak Ingilizce Ogretmenligi
O0grencileri icin 69.50) ve Uistli puan alan 6grenciler basarili sayilirlar.

DEVAM DURUMU




5.1

5.2.

Ingilizce Hazirlik Programi yoénetmeligi geregince derslere devam zorunludur. YDO
Akademik Kurulu'nca kabul edilen bir mazereti olmaksizin devam sartini yerine
getirmeyen Ogrencilerin bulunduklarn sinifla ilisikleri kesilir. Her bir dénem igin
devamsizlik sinir1 ¢ok acil durumlarda kullanilmak tizere 12 giindtir. Ekim IYS sonrasi
kayit yaptiran veya ek kontenjan hakkindan yararlanip kayit yaptiran 6grencilerin
devamsizlik hakki ayrica hesaplanir ve kendilerine duyurulur. Derse gec kalmak
yoktur. Derse ge¢c kalan 6grenci derse alinmaz. Bir dénem icinde devamsizlik limiti
dolmayan oOgrencinin kalan glnleri ikinci déneme aktarilamaz. Belgelemek sarti ile
6ltim, mahkeme ve trafik kazasi durumlarinda Yabanci Diller Okulu Idaresinden izin
istenebilir.

Gruplara gore her bir donem icin devamsizlik limitleri

a) ginde 3 saat ders goren 6grenciler icin 36 saat
b) glinde 4 saat ders gbéren 6grenciler icin 48 saat
c) glinde 5 saat ders goéren 6grenciler icin 60 saat
d) giinde 6 saat ders goren 6grenciler icin 72 saat

olarak tespit edilmistir. Bu sinir1 asan 6grenci devamsizliktan kalmis sayilir (NA
durumuna girer), ve Universite ile ilisigi kesilir.

2013-14 Akademik Yilindan itibaren gecerli olmak iizere, 4 giine kadar
(yani 4 giin veya daha kisa) siireli saglhik raporlar1 devamsizliktan
diisiilmeyecektir. Bunlar sadece kisa sinavlardan muafiyet, (yani not
hesaplamasina katilmamasini) ve ara smnavlar icin telafi hakk:

verilmesini saglar.

Derslere devam oOgretim gorevlileri tarafindan her saat yapilan yoklamalarla
denetlenir ve onbes glinde bir YDO internet sayfasinda (www.sfl.ncc.metu.edu.tr
adresinde “Ogrenci Sayfas1”) ilan edilir. Her 6grenci kendi devamsizlik kaydini
tutmak ve sistemdeki kayitlarla kontrol etmekle yiikiimliidiir. YDO yoOnetimi
ogrencileri tek tek cagirip bilgilendirmek veya 6nceden uyarmak zorunda degildir.

Ogrencinin hasta oldugu durumlarda izleyecegi yontemler:

a) Rahatsizlanan 6grenciler dogrudan ODTU KKK Saglik Merkezine basvururlar.

b) Rapor onaylama yetkisi ODTU KKK Saglik Merkezine aittir. Saglik konusu ile
ilgili tim uygulamalar ODTU KKK Ogrenci Saglik Isleri ve Saglik Raporlar
Yonergesi'nde tanimhdir. S6z konusu yOnerge icin Bkz.
http:/ /www.oim.kkk.odtu.edu.tr/pages/regulations/health.php
Uzun sureli ve 6nemli saglik sorunlari nedeniyle en az S gun sureli saglk
raporu alan oOgrenciler, raporlarini Saglik Merkezi'ne teslim eder ve YDO
Akademik Kurulu’na dilekge ile basvururlar. En az 5 glin stireli raporlar, YDO
Akademik Kurulu tarafindan devamsizlik icin mazeret olarak kabul edilebilir.
Ancak, raporlu ve/veya mazeretsiz toplam devamsizlik stiresi derslerin % 25’ini
gecerse, saglik sorununa bagl olarak 6grenciye yillik izin verilir veya 6grenci
devamsizlik nedeniyle basarisiz (NA) kabul edilir.

c) Ogrenciler raporlu olduklari stirece programda olan derslerden sorumludurlar.
Raporlu oldugu halde derse devam eden Ogrencilerin raporundan bu ders
saatleri dusualur.

d) Raporu olan o6grenciler rapor kapsamindaki glin/glinlerde verilebilecek
sinavlarda mazeretli (excused) olurlar. Sadece Ara Sinavlarn telafi (make-up)


http://www.sfl.ncc.metu.edu.tr/
http://www.oim.kkk.odtu.edu.tr/pages/regulations/health.php

5.3.

6.

7.

sinavlarina girerler. Ders saatleri dahilinde verilen "make-up" sinavlarini alan
ogrenciler o saatlerde "excused" sayilirlar.

e) Rapor kapsamindaki gun/glnlerde sinava giren 6grencilerin sinav notlar
gecerli sayilir. Bu 6grenciler ara sinavlarin telafi sinavlarina tekrar giremezler.
Mazeretsiz olarak (gecerli hastalik raporu olmaksizin) derslere devam etmeyen
ogrenciler devam etmedikleri derslerde verilebilecek her tir sinavdan 'sifir'
alirlar (Bkz. sinavlarla ilgili béliim- 7).

N

Ogretim elemaninin derse gelmemesi halinde izlenecek yontemler:

a) Hastalik veya baska bir nedenle 6gretim elemani derse gelmedigi zaman, o sinifa

baska bir 6gretim elemani (substitute instructor) teminine calisilacaktir. Bu
mumkin olmadigi takdirde o6grenciler dénem basinda o6gretim elemaninin
belirledigi ‘split’ listesine gore ikili veya Uclii gruplara béltinerek kendileriyle ayni
gruptaki diger siniflarda dersleri izleyeceklerdir. Ogretim elemaninin gelmedigi
giinler boyunca 6grenciler ayni sinifta ders izlemeye mecburdurlar. Yoklama
yedek Ogretim elemani tarafindan ya da goénderildikleri siniflardaki 6gretim
elemanlar tarafindan alinarak yonetime bildirilir.

b) Ogrenciler 1. siniflarina yedek 6gretim elemani génderilmedigi,

2. smiflann gruplara boéluinerek katlardaki diger siniflara dersleri
izlemek tizere gonderilmedikleri hallerde

YDO idaresine haber vermek durumundadir. Yukarida aciklanan hallerde
derslere devam, programlanmis ders materyalini 6grenmek ve sinavlara girmek
o6grencinin sorumlulugudur.

c) Ogretim elemani olmadigi zaman diger siniflara gitmeyip kendi siniflarinda

beklemeyi tercih eden 6grenciler, o ders saatinde gelen sinavi alamazlar.

OGRETIM ELEMANI NOTU (INSTRUCTOR’S GRADE)

Ogretim elemani notu égretim eleman: tarafindan verilen bir nottur.

2. Ogretim elemani notu 100 tizerinden verilir.

3. Ogretim elemani notu belirlenmis araliklarla YDO 6grenci sayfasinda diger notlarla
birlikte ilan edilir. Yazili 6devler, so6zli sunumlar, 6gretim eleman: tarafindan
hazirlanan sinavlardan alinan notlar, elestiri/inceleme o&devleri ve Ogrenci
portfoliosu gibi 6geler 6grenci etkinlik notunu olusturur.

SINAVLAR

7.1. Habersiz Kiiciik Sinavlar (Pop-Quizzes)

a) Ogretim elemanlar1 ve O6grencilere ilan edilmeksizin herhangi bir glin ve
herhangi bir ders saati icinde uygulanair;

b) yil boyunca verilir;
c) 15-25 dakikalik veya daha uzun sinavlardir;

d) yalnizca o anda derste olan 6égrencilere verilir. Ogretim elemanlar1 pop-quiz
sinifa getirildikten sonra hicbir 6grenciyi sinifa almayacaktur;

e) mazeret sinavlari (make-up) yoktur ve habersiz sinava girmeyen o6grenci eger o
gln raporlu degilse sinavdan '0' alir;

f) dosyalanarak saklanmalidir.

g) Habersiz sinavlara ek olarak, her o6gretim elemani 6grenci etkinlik notu
kapsaminda istedigi sayida sinav verebilir.
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7.2. Haberli Kiiciik Sinavlar

a) Ders programlarinda belirtilen glintin herhangi bir ders saati icinde

uygulanirlar;

Habersiz sinavlar icin gecerli olan maddeler (bakiniz 7.1 c-g)

7.3. Ara Sinavlar (Mid-Terms)

a)

b)

<)

d)

g)

h)

Bir yariyilda 3 Ara Sinav verilir. Pre-Intermediate dlizeyinde bahar déneminde
uzatilmis bahar déneminde verilenle birlikte toplam 4 Ara Sinav verilir.

Ara Sinavlar okuma-anlama, dinleme-anlama, yazma, so6zcik bilgisi ve
dilbilgisi béltimlerinden olusur.

Ara Sinavlar oldukca uzun smavlardir. (Streleri 1.5 ile 2.5 saat arasinda
degisebilir.)

Ara Sinav gunlerinde ders yoktur.
Ara Sinavlarin tarihi ders programinda belirtilmistir.

ODTU KKK Saglik Merkezince verilmis veya onaylanmis doktor raporu
olmaksizin Ara Sinava girmemis olan veya raporu oldugu halde raporun bitis
tarihinden sonraki 5 giin icinde raporlar1 ODTU KKK Saghik Merkezi’ne
ulasmamas olan 6grenciler, o sinavdan "sifir" alirlar. Raporu olan 6grencilere
Onceden yapilan genel bir duyuru ile belli bir tarihte "telafi sinavi" (Make-Up)
verilir. Telafi sinavinin tarih ve yerini 6grenmek sinava girecek 6grencinin
sorumlulugundadir - telafisi yoktur.

Notlandirilmis Ara Sinav kagitlari, sinav tarihinden en erken bes giin sonra
dgrenciye incelenmesi icin geri verilir. Ogrenciler kagitlari verildigi ders saatinde
inceleyip cikabilecek anlasmazliklar égretim elemanlar ile ¢éztimlerler. Ogretim
eleman1 tarafindan 6grenciye imzalatilan sinav kagitlar toplanarak Sekreterlik’e
teslim edilir.

Osrenci her tirlili sinav sonucu ile ilgili itirazlarini en gec 3 gUin icerisinde
yvapmakla yukimlidir. Bundan sonra yvapilan itirazlar dikkate alinmaz.

7.4. Y11 Sonu (Haziran) Yeterlik Sinavi:

a)

b)

Her akademik yilin sonunda Ingilizce Hazirlik Programinda bir Yeterlik Sinavi
verilir. Hangi duizeydeki 6grencilerin hangi kosullar1 saglayarak hangi [YS'ye
girebilecekleri bu kitapcigin 3.2 Maddesi 1. Fikrasinin a, b ve ¢ bentlerinde
aciklanmastir.

Bu sinav égrencinin birinci sinif derslerini izleyebilecek derecede Ingilizce bilgisi
olup olmadigini 6lcecek sekilde hazirlanir.

Ingilizce Yeterlik Sinavindan en az 59.50 (SUNY égrencileri icin 64.50, 2014-15
giriglilerden baslayarak Ingilizce Ogretmenligi 6grencileri icin 69.50) alan
dgrenciler YDO Ingilizce Hazirlik Programini basariyla tamamlamis sayilirlar ve
kendi lisans programlarina kayit yaptirmaya hak kazanirlar.

Ingilizce Yeterlik Sinavinin yer ve tarihi énceden 6grenci panolarinda ve
akademik takvim araciligiyla 6grenciye duyurulur.

Bir 6grencinin bu sinava girebilmesi icin devam durumu ve yil i¢i toplam not
ortalamasi dikkate alinir. (Bkz. Madde 3.1., 3.2 ve 5.1)

7.5. Sinavlarla lilgili Genel Bilgiler
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a) Smav sirasinda 6gretim elemanlarindan sorularla ilgili aciklama yapmalari
istenemez.

b) Gerekli gordtigi hallerde 6gretim elemani sinav baslamadan 6nce veya sinav
sirasinda kimlik kontrolil yapabilir.

c) Ogretim elemanlar1 her sinavdan énce 6grencilerin yerlerini diizenlemeye,
sinav sirasinda degistirmeye, sinavin saghkli gecmesi icin gerekli her turlt
direktifi vermeye yetkilidir. Bu konularda glicltik ¢cikaran 6grenciye sifir vermek
veya gerekli gordiigii kadar bir not azaltmasi1 yapmak 6gretim elemaninin
yetkisindedir.

d) Sinav sirasinda yazili veya so6zlti olarak yardimlasmak, kopya cekmek veya
cekmeye tesebbiis etmek ve simav sorularini calmak Ogrenci Disiplin
Yénetmeligince suctur. (Bkz. ODTU KKK Ogrenci Disiplin Yonetmeligi) Ogretim
elemani sinav sirasinda kopya cektigini saptadigi Ogrenciye bir uyarida
bulunup bulunmamakta serbesttir. Kopya durumlarinda, sinav notu olarak
o6grenciye sifir vermek veya gerekli géordtigi kadar bir not azaltmasi yapmak,
veya 6grenciyi disiplin kuruluna sevk etmek 6gretim elemaninin yetkisindedir.

e) Sinav  sUresince, dinleme boélimt disinda, smif kapilarnt acik
bulundurulacaktir.

f) Sinav bittiginde 6grenciler 6gretim elemani izin verinceye kadar sinifta
yerlerinde oturmak zorundadirlar.

g) Ogrencinin girip not aldig1 sinav tarihlerini kapsayan gecerli bir rapor almasi
durumunda 6grencinin o smavlardan almis oldugu not gecerli sayilacak ve
gecme notu degerlendirmesine dahil edilecektir.

h) Ogrencilere, biitiin notlarinin kaydini diizenli bir sekilde tutmalar:
onemle onerilir.

7.6. Notlarin Kontrolii

8.

Duizenli araliklarla  6grencilerin notlar1  YDO internet sayfasinda
(www.sfl.ncc.metu.edu.tr adresi “Ogrenci Sayfas1”) ilan edilir. Kayitlarin
dogrulugunu kontrol etmek ve hata bulundugunda YDO Idaresine bildirmek
O0grencinin sorumlulugundadir. Kicik sinavlarla ilgili hatanin dtizeltilmesi sinav
kagidinin ibraz ile gerceklesebileceginden o6grencilerin bu sinavlari saklamalar:
Onerilir.

INGILiZCE HAZIRLIK PROGRAMI OGRETIM ELEMANLARI VE YONETIMIi

Ingilizce Hazirlik Programinda 46 &gretim elemani gérevlidir. Her simif 1, 2 veya
gerektiginde daha fazla oOgretim elemani ile ders yapar. Birinci dénem sonunda
siniflarin  6gretim elemanlar1 degisir. Doénem icinde her Ogretim elemaninin
ogrencilerle 6zel gdriisme vaptig: ofis saatleri vardir. Ogrenciler gerektiginde 6gretim
elemanlanyla bu saatler icinde 6zel olarak goériisebilirler.

Ingilizce Hazirlik Programi yénetimi asagidaki gibi olusur;

Dr. Eda Isik Tas : Yabanci Diller Okulu Mudtra

[lker Gliresun : Ingilizce Hazirlik Programi Koordinatérii

[lker Guiresun :  Ogrenci Hizmetleri ve Idari Isler Koordinatérii
Erhan Guzel : Beginners / Pre-Intermediate Grup Koordinatérti
Huiran Mirillo : Beginners / Pre-Intermediate Grup Koordinatéru
Zehra Goren :  Elementary Grup Koordinatori

Engin Kaca Intermediate / Intermediate Grup Koordinatort

Leyla Silman Karanfil : IYP / ETP Grup Koordinatérii
12
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10.

11.

Ogrenciler her tiirlti 6zel, akademik ve idari sorunlarini ilk énce sinif 6gretim elemani
ile gortistir. Gerekli durumlarda o6gretim eleman: idareye danisir veya ogrenciyi
idaredeki ilgiliye génderir.

OGRENCI DiSIPLIN VE CEZA ISLEMLERINE ILISKIN KONULAR

Ogrenci Disiplin Yénetmeligine asagidaki baglantidan ulasiabilir:

http://www.oim.kkk.odtu.edu.tr/pages/regulations/disiplinary ncc.php

Onemli not : Ogretim elemanmi1 smif diizenini bozan &grenci icin disiplin
sorusturmasi acilmasini talep edebilir.

OGRENCILERIN DIiKKAT ETMESi GEREKEN KONULAR

Universitemiz icinde ve disinda égrencilerimizin asagida belirtilen konularda son derece
dikkatli davranmalar1 gerekmektedir.

1. Ogretim gorevlileri ve 6grenci arkadaslariniz ile saygi kurallar1 cercevesinde,
dikkatli iliskiler icinde olmaniz gerektigini hicbir zaman unutmayiniz.

2. Ogrenciler, é6grenci kimligi ve yurt kartlarin1 daima yanlarinda tasiyacak ve her
istendiginde gostereceklerdir. Kaybolma tehlikesine Oonlem olarak dersliklerde
canta, ciizdan ve kitap birakmayiniz.

3. Ogrenci kimliginizi hicbir sekilde baskalarina vermeyiniz. Bu durumda disiplin
sorusturmasi acilir ve takiben disiplin cezasi verilir. Verilen ceza universite
kayitlarinda kalir.

4. Kapali alanlarda-katlarda, koridorlarda, tuvaletlerde, siniflarda ve kantinde- sigara
icmek yasaktir. Bu kurala uymayanlar hakkinda disiplin sorusturmasi
acilir. Verilen ceza Universite kayitlarinda kalir.

5. Ogrencilerden hicbir nedenle para toplanamaz.

6. Universite yénetiminin énceden bilgilendirildigi ve izin alinmis olan haller disinda
ogrenciler hicbir sekilde yiyecek, giyecek ve kitap satamazlar.

7. Ogrenciler 6gretim gorevlilerine, temizlik calisanlarina ait odalara ve bos siniflara
izinsiz giremezler.

Afis vs. izinsiz hicbir sekilde asilamaz. Bildiri v.s. dagitimi da kesinlikle yasaktir.

Okul binalarinin ve ¢evrenin temiz tutulmasi ve okula ait demirbas esyanin 6zenli
kullanilmasi gerekir. Verilen zarar 6grenciden tazmin edilir.

10. Ogrenciler ders saatleri icinde, ODTU KKK icindeki séylesi, konferans, toplanti ve
aktivitelere kendi sorumluluklari dahilinde katilabilirler ancak bu stirede yok
yazilirlar.

11. Ders suresince 6gretim elemaninin izni olmadan CEP TELEFONU KULLANMAK
YASAKTIR. Bu kurala uymamak ders dlizenini bozma nedeni ile disiplin
sorusturmasi gerektirir.

12. Bagkasinin yerine imza atmak, evrakta tahrifata girdiginden disiplin sorusturmasi
gerektirir.
"SELF-ACCESS" MERKEZI

Ogrencilerin ders disindaki zamanlarinda cesitli Ingilizce materyal (kitap, sézliik,
gorsel-isitsel materyaller, etkilesimli PC materyalleri, gecen yillarin sinav o6rnekleri)
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bulup 6gretim gorevlileri rehberliginde, kendi kendilerine calisabilecekleri bu merkez,
YDO zemin katta bulunmaktadir.

LiSANS VE LiSANSUSTU OGRENCILER EQUIVALENCE TABLE FOR
ICIN ENGLISH LANGUAGE EXAMS
ODTU TARAFINDAN KABUL EDILEN RECOGNIZED BY METU
INGILIZCE YETERLIK SINAVLARI APPLICABLE IN ADMISSIONS TO
ESDEGERLIK TABLOSU *2 UNDERGRADUATE AND
GRADUATE PROGRAMS*?

METU EPE EXPLANATIONS
oDTU iys |TOEFLIBT) IELTS ACIKLAMALAR

95-100 119-120 9.0 —

SUNY program (Business Administration): Exemption from
90 110 8.5 |ENG 101
SUNY Ortak lisans programi (isletme): ENG 101 muafiyet

Undergraduate programs: Exemption from ENG 101

85 106 8.0 Lisans programlari: ENG 101 muafiyet

80 102 7.5

75 92 7.0 -
Teaching English as a Foreign Language Program: Minimum
score required for exemption from the English Preparatory
Program (as of 2014 - 2015 admissions)

70 86 70 | O i N
Ingilizce Ogretmenligi Programi: Ingilizce Hazirlik Programindan
muafiyet igin gereken minimum puan (2014 - 2015 giriglilerden
baslayarak)
SUNY programs: Exemption from the English Preparatory
Program
SUNY Ortak lisans programlari: ingilizce Hazirlik Programindan

65 79 6.5 muafiyet icin

Admission to graduate programs (GENERAL) 3
Lisanstisti programlara baslayabilmek icin (GENEL) 3

Undergraduate programs: Exemption from the English
60 75 6.0 |Preparatory Program
Lisans programlari: ingilizce Hazirlik Programindan muafiyet icin

METU EPE: METU English Proficiency Exam
ODTU iYS: ODTU ingilizce Yeterlik Sinavi
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TOEFL IBT: Test of English as a Foreign Language, Internet-based (internet tizerinden
yapilan sinav)

IELTS : International English Language Testing System - Academic Version (Average of
four components) /Akademik versiyon (Dort bilesenin ortalamasi)
1 The results of these exams are valid for two years. Tabloda yer alan sinavlarin
gecerlilik stiresi 2 yildir.

TOEFL PBT and TWE are no longer administered. The submitted valid scores are to be
evaluated by The School of Foreign Languages.
TOEFL PBT ve TWE sinavi yururlikten kaldirilmistir. Gegerli TOEFL PBT ve TWE sinav
sonucu sunan 6grencileri belgeleri Yabanci Diller Okulu tarafindan degerlendirilecektir.
The minimum English proficiency requirements may be raised by the concerned
Graduate Program for graduate student admissions. Please check the announcements
made by the graduate program.
Lisanstisti programlara basvuruda minimum ingilizce yeterlik kosulu ilgili Enstitii
ve/veya anabilim dali tarafindan yikseltilebilir.

** [ngilizce ders muafiyetlerinde buguklu notlar bir iist nota tamamlanmaz.
** For exemption from ENGL 101, the grades are not rounded off to the nearest whole number.

NOT: Denk sinavlarin birinden alinan esdeger not kredili muafiyet icin de gecerlidir.

NOTE: The corresponding grade from one of the equivalent examinations is also valid for exemptions
with a grade of AA.
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